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 : االإلذمـــــــــت

مماااااااااه أ ؿااااااااا٧ ٛطاااااااااا  ي  مااااااااا  يػاااااااااا ه     ٌااااااااا ض     ٠اااااااااس     مإػؼاااااااااا    اااااااااه   ئز ض   ااااااااااه       

ااااااااإ مااااااااا  مؼاااااااااا     ز    ٛتؼاااااااااال ئز ضل   ٦قطااااااااا    ٌ طاااااااااا١ مٔاااااااااه الأد    ااااااااا زل   ٠طااااااااااط   ز    قطٛ

 ٓلل  ٠س   يٛول   خسمهت  لمنتؼ ي ه .  ههااااااااااز دل  لمإػؼ  حطكًه من

ااااااا   د لااااااااهق جز ض ت  مههمااااااااه   ٔااااااال   ٔماااااااال  ؼااااااااالأد  ذٌااااااا   ه  اااااااا    اااااااا    ن ااااااااه        مٔطٛ

 طل .اااا هص  مه  طؿس ئ ط  هص    س 

  هه  لم٠ه ق    لمٔهني ٛط      ضزل  الا ٜهَ  ه ٔ هض ت  ٠لس   س طل هص   ٌ ط١ ئًهض في   

 :ي اااااااااااااااااااالا    ن   ٓلل

 من ِم   زض ػط    ط مج   ٠س   دهك   ي   ح٦ مط  ط تٔقطم  مإػؼ   ٤ل :الخعـُ ُت  االإؤظعت

 .  (ٓه ط  حهمٔط  )

  لم  مٕ   ااااااا دسم  يااااااااا  ٔقم       ث  ياااااااااا  ٔه   ط  ه  ٔق  اااااايتٔن  ط اااااآقم مإػؼ  :عـــــت ــــــــــامـــــــــالج

 هظلاااااااااااااجح ؿههز ت  حااااااااااا  من    ٠ق اااااااامؼ   ط مه    اااااااااا شم   ٓ  هضي   بصخلط   ٕااااا  م     ئ اااااااااااااا    ط

  جحهظل   (  لمهحؼ الأد ) ط   ٔه    جحهظل   (   قيؼهنؽ ي      ٦ه  ضي غ  ) ل اااااا لم ذل

 .ب ه   قٜ ااااااااااا لمذ     ٟؼه  قطهتااااااااا  ٥ دلا٨  م     (   س٣  ض ه )   سٟط٠ 

  هه  ٦    ي   ي  ظ     همٔ    حس ت م  ٓقمي  ب ث ٓه٨ٍ  تٔقط   حسل :ـُت ــــــــــــالـ

  ٌهٞ  ز دل  مؼ ٠ل  ٓقمي ٣طه   ح  ٨  ٤ل  في  هي  لمؼ ٠ق    آلا  هضي   طت هشخل

    منح ب ه    ٔقمط      ذللهت  ً طٔ   مٕ   تنهػب ٓقمط  يٟؼه  م مٓ     و      همٔ   

  (  لمهحؼ الأد ) ط   ٔه   هظلا جح   (   قيؼهنؽ ي      ٦ه  ضي غ )  لم ذلل  جحهظل ؿههز ت

 . لمذ قٜ   يٟؼهمهه لا٨ااااااااااااااد  م  (    س٣  ض ه )   سٟط٠  هظلاااااا جح 



 

  

 

 . ط  في  ز  اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااع     ٌ ط١  لمٔه الأد   ٠طهػاااااااااااابد الا  ااااااااااااااااااا   ج ٠ه  ٓي   سٟااااااااااااتٔن  : الجىدة

ت   صخطح   لمنهػب  :  ط ان الجىدة    أ٣س م   ٌ ط١ الآ طهت  جحط   ت في   ٟ 

 . ط ااااااااااااااااااااااطٜط    س س مٔه الأد هصه   نٓ  ق  ١٠ م   قٖ      زل  لمؼت سٛ  ب٘ى   نِط ٓ  ٣

ٓمقط  ٟطهغ ح زل  ز   في ٤ل  نـٌ  ب سٚ     ؼالأ   لمؼ مط  لأز   :  الخلُُم

 .  لمؼ ٠ لي

: هاااااا  ٤اااااال حهااااااس شهقااااااي  ي  ٓواااااالي  ٠اااااااه  م٠ه اااااال ػاااااا    ٤ااااااه  ش اااااا٧  لااااااٜ  ز ةمااااااا  ي   الع ــــــا

 .  مإٟ  

اااااااااا  مااااااااا  الاد لهكااااااااااهت        الىظُفـــــــــت  ح ااااااااااهت    لمؼاااااااااإ  طهت    لاااااااااالاحطهت  هااااااااااه : م مٓ 

ااااااا   ماااااااالا٢    حااااااااسل جز ضيااااااا  ميااااااااه٨: ة٤قطاااااااا  الآز      ٔقاااااااا   ٟلاااااااط  دطااااااااهض ة تٔااااااااس  حااااااااسل  ضٟ

 . ئز ضي 

: ٤اااااال شاااااااخم ً طاااااااي  قرااااااق    اااااااص٨ حهااااااس   اااااات ئؿاااااااط ٚ   ضٟه اااااا     هاااااا   م٠ه ااااااال  العامــــــا

 . مهز 

  ٔمااااااااال  :   ٔمااااااااال   اااااااااص   نٜاااااااااص فاااااااااي   ؼاااااااااهٓهت    اااااااااي  عياااااااااس ٓلااااااااال ػاااااااااهٓهت الع ـــــــــا الاطـــــــــافي

   طااااااااااث أ  عياااااااااس ٛرااااااااادل   ٔمااااااااال ٓلاااااااااال  ااااااااالا  ػاااااااااهٓهت فاااااااااي   طاااااااااا   
ً
 ػهػاااااااااط   لم٠اااااااااطضل ٟه   اااااااااه

     حس.

ااااااااااٝ  ه  حاااااااااسل جز ضياااااااااا  االإشجـــــــــب  قهه  لمُ  طٜاااااااااا     اااااااااي  ـااااااااا٘ : هااااااااا   لم٠ه اااااااااال  لماااااااااه ي  لم٠اااااااااطض  قُ 

حؼااااااب حااااااس ٨  لمط  اااااااهت  لمٔماااااا ٨  ااااااا   مااااااه  تنهػااااااب    سضحااااااا   ي     هااااااس  لم اااااااص ٨ فااااااي ئ  اااااااهظ 

طٜ    .  ح    لمؼإ  طهت  لمرد    ٓلل   ٠طه   أٓ هئ ه   ح هت   ُ 

 



 

  

 

 

 

 

 :   هط٦ل    نِطمي  ق٦قط 
ً
 ي أ

 

 

 

 



 

  

 

 

 ع ُذ ال ـُـــــــــــــت : 

 . ه  يٓلل ػقٌ   نٜطص   في   ٦قطاااااااااا 

    ل ٓمطس  ق٦قط  جؿط ٚ  لم هؿط ٓلل ػالأد   ٔمل  ه ٦قط    لطيٝ يم ضهه  ئز ضل    

  ح٦ه  ؿإ ن ه   ٔقمط    
ً
٠ه لمه ط   جز ضي  في حس ز   ؼطهػ     ي  طػمهه    همٔ  ٛ 

 .    ق  ةح    ٠ط ض ت  لمٔم ٨ ب ه  ٠   الأ  

 : ششوغ شاغا الىظُفــــــــــــت

 جحهظل   سٟط٠   ي  مه  ٔهز هه -
ً
 . ي   ٦   حهملا

 . ي   ٦      دبدل ٓقمط  في م ه٨    سضيؽ أ  ٠ل ٓ  دمؼ  ػن  ت -

 مق ااااع   ه ٔمل . ي   ٦    -

 مـخب وكُا الشؤون العـ ُت : 

 ذ م هصه جز ضل  هلإؿط ٚ ٓلل  نـٌ     بد مج  لم هؿط ٓمطس   ٦قط        طةيؽ     

 .   ٔقمط       يط    نـٌ  ش ت   ٔلاٟ    ٌ يط  ز    ٤هز مي

 : ششوغ شاغا الىظُفت

  ـههزل جحهظل   سٟط٠  ي  مه .1
ً
 ٔهز هه  يأ  ٠ل   سضح    ٔقمط  ٓ   ي   ٦   حهملا

 .ضيؽ    هماي زضح  يػ هش مؼهٓس    دبدل ٓمقط  في م ه٨    س

  نـهً    ٔقمي .2
ً
ه  . مقرق   ه ٔمل  م كٛ 

  ـُتــــلــ مجـغمـخب شؤون : 

    ل هص   لم٥ ب  ق٠ي  لم  هطٕ    ي تٔطن ٓلل    ٓمطس   ٦قطاااااااااااا  االإباشش الشئِغ     

ئٓس ز حس ٨ يٓمه٨  ح مهٓهت       ٦قط    ػتطٜه     طه هت   لمٔق مهت   لاظم  ٓن هٓمطس  

  ل ن   ه ٦قط   ه  نؼط١ مٕ ضةيؼهه    طيط م ههطهه   س ي  ٟط ض   ه    قط٘هه  ل ههت 



 

  

 

طههه ٓلل ضةيؽ   ل ن    ٜطيٙ     لمذ ل  ئٓس ز م ههط  ح مهٓهت   ل ن   ه ٦قط  ٓ 

 ق٠ي  لم٦ه  هت     ضزل  طةيؽ   ل ن   ه ٦قط   ئٓس ز     ٓ مهزههٟط ض   ه    قط٘هه بٔس 

الأد  لمٔق مهت    ي  ٌقب ه  . مط ػلا    حِٜهه   ٛ 

 : ششوغ شاغا الىظُفـــــت

 . ي   ٦      مإهل حهماي -

 . ه٨ جز ضلاااااااااااااااااااااطل في م ااااااااااد  -

 ي   ٦   مق اااااااااااااااااااااع   ه ٔمل . -

 ـخب شؤون أعظاء َُئت الخذسَغم  : 

مه٨ ش ت   ٔلاٟ   أٓوه      ٓمطس   ٦قط   االإباشش  الشئِغ      ي   ل هص   لم٥ ب ٤هٛ  ٓ 

طه      نِط    ذهش ئحط   ت    مـهض٤ه      ٔقمط  هطئ     سضيؽ ٤هأح ٜهَ  مقٜه       طٟ

 هت  جحله  ت   خهك  ئٓس ز    طهو    ٔهٟس     ٔطالأ   ئحه ت ه ئ ل    ههت  لمذ ل 

  ذهش ئحط   ت  م٥الأ  يٓوه  هطئ         أٓوه  هطئ     سضيؽ  ه ٦قط   ئ لٖا    همٔ  ب ه

ػ لا  يٓمه ه   ش ٧  ه  نؼط١ مٕ  ٟؼه    ٔقمط   لمذ ل   ئ لٖا    همٔ  أ    سضيؽ 

 .  ص ٧

 : ششوغ شاغا الىظُفـــــت

 .   ض هٓو  هطئ   سضيؽ م  حمق   لمهحؼ الأد ي    س٣ -

 .    دبدل في هص   لم ه٨ -

 مق اااااااااااااااااااااااااااااااااااع   ه ٔاااااااااااااااااااااااامل . -

 مـخب الشؤون الؤداسٍت واالإالُت  : 

جخخص إداسة الشؤون الؤداسٍت واالإالُت ب باششة    ٓمطس   ٦قطاااااااااااا  االإباشش الشئِغ      

 . الُت وفلا لـدششَعاث والـىائذكافت الأع ال الؤداسٍت واالإ



 

  

 

 االإكــــــــــــام:

ٜالأ  م    ٔهمق    ٠    م    ٦قط   ح طهحهت حلط .1 الأده  مُ   . ب ه    همٔ   ئدٌهض ٗ 

 .   ٠طه   احط     خط ػ       ّٜ ٓلل  لمم ق٦هت ز دل م هني   ٦قط  .2

مه٨   لطه    قم هني   لمط ١ٛ     .3  . حهعل    ه ئ لٖا    همٔ   هح طهحهت   ٦قط  ٓ 

 . جؿط ٚ ٓلل يٓمه٨   نِهٛ   ه ٦قط   يٓمه٨   خسمهت   ٔهم  .4

 .    ٦قط  ه٤هٛ الأد جؿط ٚ ٓلل  .5

ٜالأ دهك   همقٜهت  ٓس زئ .6  .  لمُ 

 .   ذهش ئحط   ت منح جحهظ ت  أ   ٓهه  ئدٌهض    همٔ  ب ه .7

ٜالأ  .8  . ئدٌهض    همٔ   ه  ٠هضيط   ؼن ي    خهك   هلمُ 

ٜالأ  ًااااااااااااااااااام .9   ق٠  ٓس    ي  ٠طضهه    همٔ  في هصه ااااااااااااااااااااط ٟ   حو ض    لط ٚ  لمُ 
ً
 ٠ه

 .  ح  ٨

ٜالأ  ٓلل  حس ت ئز ضل   ٦قط  بٔس م  ٠ٛ  ٓمطس   ٦قط  .10  .   ظيٕ  لمُ 

ٜالأ ااائ لٖا ئز ضل   ٥ .11  . قط   هلمذه ٜهت    ي  ٠ٕ م   لمُ 

ٜي   ٦قط ئ س     طي  في ؿأ   ٠ل   س   ئٓ .12  . هضل مُ 

ٜالأ     ٔمه٨    سز  ئدلا    ٌطٚ لم   نهي  .13   ذهش ئحط   ت تؼقط    ٔمل  قمُ 

 . ٓمق   ه ٦قط 

    خهك تٔ ئ   مهشج    ٠هضيط   ٠طط  الآز   ئٓس ز    طه هت  جحلهةطهت  .14

ٜالأ   .  هلمُ 

 .   ٠طه   أٓمه٨ الاػ ٠ ه٨  الاػ ٔلامهت  قمردزز   ٓلل ئز ضل   ٦قط  .15

  ح٦ه    ٠ه    ضٟ  ) ٠س .16
ً
٠ه  1428(  ؼن  19   ٤هٛ    خسمهت  قٔهمقالأ   ه ٦قط  ٛ 

 .    لمـهض ئ ط    أة       نٜطص  

    نِط    ط يب  ح مهٓه      ٠ه         ٠طه   ذسمهت الاػ ٠ ه٨  قوطٚ    ٦قط  .17

 .  هلمؼإ  الأ 



 

   

 

١ مٕ    ه  نؼط ئٓس ز دٌٍ  بط مج   خط ػ   ٦هٛ  م هني  منـآت   ٦قط  .18

 .   ٠ؼطمهت    نِطمط  ش ت   ٔلاٟ    نٜطصهه

 .   ٠طه   أٓمه٨   لطه     ؼطئ    لاظم   قم هني    هالأق   ه  م هبٔ  تس طقهه .19

نط     ٠ مط  .20  . ئٟهم  الاح ٜهأت   لاظم  في  لمنهػ هت   س نط     ً 

الأدهه  .21 م   نِط  مـهض٣    ٦قط     ٔهمقالأ  ب ه في حملات   تص الأد    نِهٛ   ٗ 

نط     ٠ مط  مه٨ الاح مهٓط   الاح ٜهأت   ً   ٓ . 

 نؼط١   نِط   لمـهض٣  في  لمٔهضن   ي٠هٛط     ٔقمط   ئ ط ظ نـهي   ٦قط   .22

 .   يٟؼهمهه  لمذ قٜ 

طٞ   ٔمل ش ت   ٔلاٟ   نـهي    حسل .23  .  لمـهض٣  في يٓمه٨   ل ه  ٛ 

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 .  ي  ز ق   ٓه٨ٍ  ي   ٦   م  حهملي ؿههزل حهمٔط  -

 . دبدل في  لم ه٨ جز ض  أ  ٠ل ٓ   لا  ػن  ت -

 ي   ٦   مق ااااااااااااااااااااع   ه ٔمل . -

خىلى الؤششاف على الأكعام الخالُـــــــت  : وٍ

 :الشؤون الؤداسٍت وشؤون االإىظفين  -أ

 .   ـإ   جز ضي    لمه ط  م٥ بمس ط  االإباشش  الشئِغ

 : ـــاماالإكــــــــــــ

طٜي  ق٦قط  .1  . ئٓس ز  لملا٢   ُ 

طٝ   سضيب   ٠ل     هه .2  .   ٠طه   احط   ت   ٔهمقالأ  م   د طهض  تٔطالأ    ُ 

ٜالأ ٛ ح  لمقٜهت   صخلط  جز ضي   ق .3  الاح ٜهَ ب ه   لم هِٛ  ٓلل ػطي   مُ 

 .  م   يه  ه

طٜط  .4  . حلط    س س الاح طهحهت   ُ 



 

   

 

ٜالأ     .5  .  ٔهمقالأ   س س الاح طهحهت م   لمُ 

ٜالأ  .6  . ئٓس ز    ٠هضيط   خهك   هلمُ 

ٜالأ  .7 مه٨    نـهًهت  لمنهً   ٠ؼ  ؿإ    لمُ   .  ـطٚ ٓلل  ذٌطٍ   نِط  ٓ 

ٜالأ  م  حطث ه ٍ حط٣  جحط   ت  .8   هبٕ ٤هٛ  جحط   ت  لم ٔق٠  بـإ    لمُ 

هضل الا  س   /    ٠هضيط   ؼن ي   ج  حهظ ت  الاػ  ٠هٟهت    ي   ٔق١  ه ن٠ل / جٓ

 .  أ   ٓهه  يـطٚ ٓلل    ط٠هه في   س لات

ٜالأ   .9  .   هبٕ حّٜ  لمٔهملات في  لمقٜهت   ٔهز      ؼطي   ٦هٛ   لمُ 

 .  نِ  ٠ٓ ز   ٔمل  جؿط ٚ ٓلل  ِه  جحهظ ت .10

هةٝ  ي سز   ـ  ٗط ػن يًه  ه  نؼط١ مٕ جز ض ت .11  .  ٔس حس ٨ تـ٥طلات   ُ 

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 ٓلل ز ق   ٓه يي   ٦   م  -
ً
 .  للا

 . دبدل في م ه٨ جز ضل أ  ٠ل ٓ  يضبٕ ػن  ت  -

 . ي   ٦      ٟسض ت ٓلل      كل     ٜهٓل مٕ الآدطي   -

  ٦   مقرق   ه ٔمل . -

 : ب ــ وخذة االإدفىظاث

 .   ـإ   جز ضي  مس ط م٥ ب االإباشش  الشئِغ

 االإكـــــــــــــــــام:

ٜالأ  اااااااااااااااااا مهت لمؼإ  ي   ٥الأد  لمٔقاااااااااااااا ٛ  .1 قط  أػ ذس مهه في   ٠ط ض ت  لم ٔق٠   هلمُ 

 .    ٔهمقالأ 

 ػ لا   لمط ػلات   لهزضل م    ٦قط       ضزل ئ ي ه   تس طقهه بس ل     ضز    لهزض  .2

١    ٔقطمهت   لهزضل  . حؼب  ح  ٨    ظئهه ٛ 



 

   

 

ه   نسخ مؼ٧   س لات    سٛه ط  لمتؼقؼق   ه طٟ     .3    هضير  حّٜ   س ي  يضٟ

 .  لمط ػلات     ضزل    لهزضل  جحط    لم ذص حطه هه

ئٓس ز     كطهت   لاظم  بـأ  ئٓس    لمؼتنس ت   لمقٜهت ٗالأد   له خ   ي     ي  .4

 .   ت ت مسل مؼ٥هه   ٠ه   ط    الاؿرد ٢ في   ل ه   لمـ٦ق   هص    ٘طن

مه٨   ااااااااااااااا نٜ .5 هتااااااااااادط     ي   ٔطص ٓ  مه٨  دط     ي  ق١ بـإ    لم ُٜ   ٓ   

 .  ٦قٝ ب ه

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 . ي   ٦   م  لل ٓلل زضح  ز ق   م  ػٍ في   ٔق   جز ضي  -

 . ي   ٦      دبدل في م ه٨      ط١    خّٜ -

 . ي   ٦      ٟسضل ٓلل  ػ ذس    ضؿٜ  ج ٥رد  ط  -

    ه ٔمل .ي   ٦   مقرق  -

 : وخذة الخذماث والصُاهت -ج

 .   ـإ   جز ضي    لمه ط  مس ط م٥ ب االإباشش الشئِغ

 : االإكــــــــــــــــــام 

 .  جؿط ٚ ٓلل يٓمه٨   لطه    قم قى  مط ١ٛ  مٔس ت   ٦قط  .1

 .   ل   ٦قط  م  حطث   نِهٛ     لطه جؿط ٚ ٓلل   ٠هٓهت   سض ػط   مٔهم .2

الأد ٤هٛ    خسمهت  ي  يٓمه٨ يدط  تؼنس ئ ل هص    ٠ؼ  في  ٌهٞ   ٔمل ٓلل   .3  ٛ

 .  د لهك 

 :ششوغ شاغا الىظُفت

 .     خسمهت  لطه   ي   ٦      دبدل في م ه٨  -

 . ي   ٦      ٟسضل ٓلل      كل مٕ الآدطي  -

 . حؼ   لمِهط ي   ٦     ١   -



 

   

 

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . -

 : ــ وخذة االإخاصن  د

 .   ـإ   جز ضي    لمه ط  مس ط م٥ ب ششاالإبا الشئِغ

 االإكـــــــــــــام: 

    مط   لطٚ  لمٔ مسل .1
ً
٠ه هه ٛ   .  ػ لا    ٔهس   لمـرد هت   ذعين ه   لنطٜهه  كطٛ

 .   ٔمل ٓلل  ع يس ٤هٛ     حس ت جز ضي   مه    هح  م  مؼ قعمهت   أز   مههمهه .2

   س س حط٣   كنهٚ  لم ح زل في  مؼ٧   س لات    سٛه ط     ٌهٟهت   لاظم  .3

 .  لمذهظ  

 .    ذهش ٤هٛ  ئحط   ت  مه     ي  ٥ٜل  لم هِٛ  ٓلل مذع     ٦قط  .4

     كل مٕ  ٟؼه    ٔقمط  لمٔطٛ    ٥ ب  لمنه ط   لمٌق ب   ٣مطه  ه  م  ٓطس  .5

 .  الاح طهج  هه

الأد   ٥ ب  لمنه .6  .   ط      كل     نؼط١ مٕ ٟؼ   لم٥       نـط   ٛ 

 .   ذعي    ٥ ب  لمنه ط     ي    هحهه  ٟؼه    ٔقمط  .7

طٜ   لمذهظ   .8 مه٨  دط  ش ت   ٔلاٟ   ُ   .   ٠طه   هٓ 

 : ششوغ شاغا الىظُفــــــــــت

 . ي   ٦   م  للا ٓلل  ٦ه  ضي غ ي  ز ق   ٓه ي -

 . دبدل في هص   لم ه٨ أ  ٠ل ٓ  يضبٕ ػن  ت -

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . -

ىت ــٌ   :  وخذة الخضٍ

 .   ـإ    لمه ط  مس ط م٥ ب االإباشش الشئِغ

 :  االإكــــــــــــام

 .   لطل حمطٕ ئ ط ز ت   ٦قط    نه    ٓ  ممهضػ  نـهًهه .1



 

   

 

 . ه ط اااااحّٜ  حمطٕ     هة١ ش ت   ٠طم   لم .2

 . قط ااامؼ٧   س لات    سٛه ط   خهك   ٠طس ئ ط ز ت   ٥ .3

 .      خعين   ئحط     تؼ يهت  لم ٔق٠  ب هئٓس ز   ٠ط ز   ط مط   خط٣ .4

 .   ٠طه  بٔمقطهت   ٠ ى    سٕٛ يً ه ٤ه   ٓ      طيط   ل٦ ٢   س ين ه .5

 .    ٠طه   أ  يٓمه٨ يدط     ي  سدل هم  مهه    خعين  .6

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 ٓلل ز ق   ٓه٨ٍ في   ٔق    لمه ط  ي   لم هػ   -
ً
 . ي   ٦   م  للا

 .  لم ه٨ أ  ٠ل ٓ  يضبٕ ػن  تدبدل في هص   -

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . -

 :الحشط الجامعي ـ. وخذة و

 .   ـإ   جز ضي    لمه ط  مس ط م٥ ب االإباشش  الشئِغ

 : االإكــــــــــام

ه   م   لمذهًط .1 الأد الاح طهحهت   لأظم     ي  ٥ٜل  يئ  ٓمل آمن     ي   ١٠   ٟ   ٛ  . 

 .  حط ػ  مط ١ٛ   ٦قط    خس م  ح  ز    ٔمل   أمالأ  .2

 .   ٠طه   أٓمه٨ الاػ ٠ ه٨  الاػ ٔلامهت  ع  ض   ٦قط  .3

 .  ضكس  مٔه      ِ  هط  لمذق   ه م   الآز     ٔهم  ز دل   ٦قط  .4

الأد  طاااااااااااا  ٔمل ٓ .5 هج اااااااااااااااان  م  دااااااااااااائ  زض ػط  آمااااااااااااااالل  ٛ  ي نه  لا٨ منٕ   ٜ ض ى  جظٓ

 .  لم ههط ت   سض ػط 

 .  هٕ   قلط١   ق حهت جضؿهز    لخٜهَ ٓلل   ؼلام  ز دل   ٦قط  .6

   ٠طه   هلإػٔهٛهت    ط   لخهأت   بؼطٌ .  .7

جؿط ٚ ٓلل ئحه     خهأت  لمطهط     ي   س  ي نه    ٔمل ئ ل    ههت  لمذ ل   .8

 .   م هبٔت ه



 

   

 

 .  ٨ يدط  ممه ق م  يٓمه هصه    حسليز   مه  ؼنس ئ ل  .9

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 . ي   ٦      دبدل في م ه٨  م     ؼلام  -

 .  قياااااااااااااااااااااااؽ يماااااااااااااااااااااي   ٦      ح -

 . ي   ٦   ٓلل مٔطٛ   هػ ذس    م  -

 . ي   ٦      ٟسضل ٓلل    ٔهمل مٕ حهأت   ٌ  ضب    ؼلام  -

 . اااااااااااااااااااااااااااااااااااع   ه ٔمل ي   ٦   مق اااااااااا -

 : الؼباعتوخذة ــ  ي

هصه    حسل  يز   يٓمه٨    ل   لمه ط        ـإ   جز ضي   مس ط م٥ ب االإباشش  الشئِغ

 .  ٌ هٓ   قم٦ه ب جز ضي  

 : ششوغ شاغا الىظُفت

-  
ً
  . ي  ز ق   ٓه٨ٍ  ؿههزل حهمٔط ٓلل  ي   ٦   حهكلا

 .الادطي   مٕ    ٔهمل  مههض ت   م ٕ ي  -

 . لم ه٨  هص  في دبدل    -

 . ي   ٦   مقرق   ه ٔمل  -

 االإعُذًً " ب ــــــب الذساظاث العـُا والخذسٍــــــــــمـخ " : 

 هلإؿط ٚ ٓلل تؼطالأد  نـٌ     سضيبط  هص   لم٥ ب  ي       ٓمطس   ٦قطاااااااااااا  االإباشش الشئِغ

ط ٚ    ٌ يط   نٜطص   بد مج    سضيبط   ق٦قط    ه ٦قط  ٓ  ًطي١  ذٌطٍ   ٣ص ٧ ً 

   جؿط ٚ ٓلل  ط مج   سض ػهت   ٔقطه    خهضحط  في ٌٟهعي   س      ٔهم     خهك 

 .  ه ٦قطاااااااااااااا 

 



 

   

 

 : ششوغ شاغا الىظُفـــــت

 مإهل  -
ً
 سضح  أ  ٠ل    س٣  ض هي   ٦   يحس يٓوه  هطئ     سضيؽ  ه ٦قط  حهملا

 . ٓ  زضح  يػ هش مؼهٓس

 . ه٨    سضيؽ أ  ٠ل ٓ  دمؼ  ػن  تااااااااااادبدل في م  -

 : االإكــــــــــام

 حلط  لمٔطس    ٦ل الاٟؼه . .1

  ػ ٠ ه٨   ٌلا    ط ٗ الأ   قتس طل في   سض ػهت   ٔقطه. .2

    ٔهٟس مٕ  ػه صل  ٣ٜه   ق سضيؽ ب صه  لمطحق . .3

  همٔ  م   حل  ص طل   لٔه   مه    ٌق  .     كل مٕ  ز ضل   سض ػهت   ٔقطه  ه  .4

   تؼط١ مٕ  ػه صل  لاؿط ٚ ٓلل ضػهةل   ٌق  . .5

 ٟهم  حق٠هت  منهٟـهت لم٠ردحهت        ٌق     زٓ ل ًلا    سض ػهت   ٔقطه  .6

  خو ضهه  لاػ ٜهزل من ه.

 مؼهٓسل   ٌق   في   تس طل في منِ م      ث   ٔقمي. .7

الأ  لمٔطٛ . 8     ٌق     ص   ٟهضب   ٓلل الا ت ه  م  مطحق    ٥ ه         كل مٕ  لمـطٛ

  ق  هالأق  قمنهٟـ .

 الذساظت والامخداهاث مـخب : 

 :  لمهه     ه طاااااااااااااااا  هص   لم٥ ب  ي   ل  طةيؽ  لم هؿط ٓمطس   ٦قط   

   نؼط١  الأ   ٟؼه    ٔقمط  في  هٕ    س  ٨   سض ػط   تٌ٘ط   لم٠طض ت  لمـرد٣   .1

 . ه  هطئ     سضيؽ أٓو

   ت في ًق هت   ن٠ل  الأ   ٟؼه      ٠ه٨   ٌلا  م    ٦قط   ئ ي ه  ش ٧  ه  نؼط١  .2

 . مٕ  ٟؼه   لمذ ل   مس ل   ٦قط 



 

   

 

ه   .3 ئٓس ز ٟ  ة   أػمه    ٌلا    ص    ه  ح١   سد ٨  لام  ه هت    س س يضٟ

 . حق ػه    لم  ز    ي  ه    خ١ في    ٠س   لام  ه  ٛي ه

 . ػ ذط ج  ٌهٟهت    ق غ  تؼقطمهه  قٌلا   .4

 .  نِط     س  ٨   سض ػط   حس  ٨   ٠هٓهت  الام  ه هت   س ضي     ن هةط  .5

 . م هبٔ   م ض   سض ػط   جؿط ٚ ٓلل الام  ه هت   س ضي     ن هةط  .6

 .   ظيٕ  لمط ٟ هت في الام  ه هت   س ضي     ن هةط   ه  نؼط١ مٕ  ٟؼه    ٔقمط  .7

 . لٖا    ههت  لمذ ل   ن هةج الام  ه هتئ  .8

 . ئٓس ز  ٠هضيط ٓ  ػالأد   ٔمقط     ٔقطمط   الام  ه هت  ٔطههه ٓلل   ن    ٦قط  .9

 : ششوغ شاغا الىظُفت

ؼهنؽ ي  ز ق   ٓه٨. -
ٌ
  ي   ٦   م  لل ٓلل زضح     ٦ه  ضي غ ي    ق

  .يأ  ٠ل دبد   في م ه٨   ٔمل ٓ  يضبٔ  ػن  ت -

 . ت    ٔهمل مٕ الادطي ي    م ٕ  مههض  -

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . -

 ذة ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــوخIT : 

ئزده٨    طه هت  ٦هٛ  يٓوه  هه  م هص   لم٥ ب  ي   ل  طةيؽ  لم هؿط ٓمطس   ٦قط   

ٜالأ     ٌلا     هي    حسل  لمذ     ه    كل  لم هؿط  هطئ     سضيؽ   لمٔطس     لمُ 

ٕ    همٔ  مٕ م ٕ   ٥اااقط  ٓ  ًطي١ مٟ  ط٣ع  لمٔق مهت       ط١  ه  همٔ    ٌ يط مٟ 

   س ي   جؿط ٚ   ٜقي   ٦همل ٓلل مذطحهت   ٦قط  م  ًلا   ينـٌ  ٓقمط  ميل 

الأدهه .   لم لات ٗ 

 : ششوغ شاغا الىظُفت

  .ٓو  هطئ   سضيؽ ي   ٦    -



 

   

 

  .  خهػ    م  ٣ب  ق ٌ ض في م ه٨  لدبد  ي   ٦    -

 . ي    م ٕ  مههض ت    ٔهمل مٕ الادطي  -

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . -

 : مـخب خذماث االإجخ ع والبِئت 

  هلآ ااااااااااااااااااااااااي : ذ م هص   لم٥ ب ي  طةيؽ  لم هؿط ٓمطس   ٦قط   

 زض ػ   ح طهحهت    يئ    ض  هًهه  أنـٌ   مذطحهت   ٦قط  . .1

 مٕ  لمسني ز دل    قس   ٓ  ًطي١ ٠ٓس حقؼهت ح  ضي   الأ  مإػؼهت  لم  .2

طٜي   طث   مهش ى مٕ  ح طهج    يئ  م   ٓمطس   ٦قط    أز       حب   ُ 

 ح  نه .

  خث ٓلل ي   ٦   مذطحهت  مـهضيٕ   ٦قط  ٓ     هٕ    طئي   ص   ذس   .3

    يئ     ٘ط ٛط    قس   ٟلط  دطهض .

 : ششوغ شاغا الىظُفت

  .ااااااااااااااااااائ   سضيااااااااااااااااااااااااااااااااؽ ٓو  هطاا   اااااااااااي   ٥ -

 . ي    م ٕ  مههض ت    ٔهمل مٕ الادطي  -

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . -

 الجىدة وجلُُم الأداء كعم  : 

ه   لمؼئ ٨   ٨ ٓ   أػيؽ  همه   هص   لم٥ ب ٔ بد   طةيؽ  لم هؿط ٓمطس   ٦قط      

قي  ومه  ح زل   ٓ مهز  لمإػؼهت     زل   ٠طط   ز    ه  ١ ز طل  لمط٣ع   ً  ٦قط  ٛ 

 :    ٔقطمط    ي سٚ   ٠ؼ  ئ ل

 .نـط  ٠هٛ      زل  ه ٦قط  .1

 .  ٌ يط  ز   جز ض    ٤هز مي   لم  ماي  ه ٦قط  .2



 

   

 

 .   ؼاي  لخل ٨ ٓلل آلا مهز  لمإػس ي  ومه      زل   لم هِٛ  ٓقط  .3

 : االإكــــــــــــام

صٍاث انخاصت بانًكتب عهى يجانس الأقساو ين خلال ينسقً انجىدة عشض انتى .1

 بالأقساو.

يخاطبت انجهاث راث انعلاقت بذعىة سسًٍت لإقايت اَتً ) وسش عًم ، حفم تخشج  .2

).................، 

 يتابعت جىدة تىصٍف انًقشساث انذساسٍت. .3

 .وضع انهٍكم انتنظًًٍ والإداسي نهجىدة وتىثٍقه ين يجهس انكهٍت .4

 إعذاد الإستبٍاناث وانتقاسٌش وانًتابعت انذوسٌت ننشاط الأقساو. .5

 اعذاد يكتب انجىدة خطت انتقٍٍى انزاتً. .6

إحانت انتقاسٌش والإحصائٍاث انخاصت بانعًهٍت انتعهًٍٍت سنىٌا ين الأقساو  .7

والإداساث إنى إداسة انجىدة وعشضها عهى يجهس انكهٍت لإٌجاد انحهىل نهنقاط 

 نهنقاط الإٌجابٍت. انسهبٍت وتعزٌز

 : ششوغ شاغا الىظُفـــــت

 . ي   ٦   يحس يٓوه  هطئ     سضيؽ  ه ٦قط  -

 .  زلاااااااااااااااااااااااااااه٨    اااااااااااااااااااطل في م ااااااااااااااااااااااد  -

 . الادطي  مٕ    ٔهمل  مههض ت   م ٕ ي  -

 .  ه ٔمل مقرق   ٦    ي  -

 



 

   

 

 اساثالبدىر والاظدش مـخب  : 

 ٔس م٥ ب         الاػتـهض ت يحس  لم٦ه ب جز ضي     ٓمطس   ٦قطااااااااا  االإباشش الشئِغ

   هبٔ  لإز ضل   ٦قط   ه   ميه     سٛٔ    ٠ ي   تص طٕ يٓوه  هطئ     سضيؽ    ٌلا  

هت   ههم  في ئًهض    ٌ ض الاٟ لهز   الاح مهعي    ٔق مي ٓلل   سض ػ       ث في  لم هٓ 

 .    ٠قي

 : ششوغ شاغا الىظُفـــــت

 . ي   ٦   يحس يٓوه  هطئ     سضيؽ  ه ٦قط  -

 .ي   ٦   مقرق   ه ٔمل  -

 

 : االإكــــــــــــام       

   ٔطيٝ  بد همج ٓمل مط٣ع         الاػتـهض ت     سضيب  ه  همٔ    لم٥ ب  .1

  ه ٦قط .

مج  لمذ قٜ  م  دلا٨    نؼط١  الأ     نؼط١ مٕ ئز ضل  لمط٣ع  ه  همٔ  في  نٜطص   بد  .2

 ٟؼه    ٔقمط    ي  هه ٓلاٟ   مه  طز م  م٥ ب         الاػتـهض ت     سضيب 

  ه  همٔ   ئٓس ز  ٠هضيط  ه خل ق.

 ص طل   لٔ بهت    ي ٟس    ح          الاػتـهض ت     سضي هت   ٔقمط   ه ٦قط   .3

   ههت ش ت   ٔلاٟ  بٔمل   ش ٧  ه  نؼط١ مٕ    ههت  لمذ ل        كل مٕ

م٥ ب         الاػتـهض ت     سضيب  ه ٦قط  لإ  هظ  لمهه      يط   الاػتـهضي  

     سضيبط .

  ذهش جحط   ت   لاظم    نٜطص مه  ٌق   يػطل   طيط  لم ق   ه ٦قط  م  يحل ئٓس ز  .4

  لم ق   هلمؼ     لمٌق     ش ٧  ه  نؼط١ مٕ    ههت ش ت   ٔلاٟ .

    ط١ مـهضيٕ    ذطج    ذهش جحط   ت   لاظم   لاػ ٜهزل م         ٌلا   حمٕ .5

  لم مالأقل    ٔمل ٓلل نـطهه.



 

   

 

زٓ ل  تص طٕ يٓوه  هطئ     سضيؽ    ٌلا   هلمطحق الأ     همٔط     ٔقطه      ه   .6

ل  ػ٦  ط    لمنلهت  هت   لم  ٟٕ     يط  ) ٟٟ   ه ٦قط   ه تس طل في  ط مج  لم مٓ 

 ق (  ٣ص ٧   مطٕ   ن هج   ٔقمي   لنطٜ      ط١ يٓمه ه  ٛالأد ٟهٓسل  طه هت  لممه

   ٦قط   ه  همٔ  )ي  ه  منـ ضل في  لم لات   لمإ مط ت   ٥ ب  ط   ت  درد ْ...(

جؿط ٚ ٓلل  نِط   ضؾ ٓمل   س  ت  مإ مط ت  ز ض ت  سضيبط  ...في م ه٨  .7

 همل  أ الأد ٓه٨   ٠س    ٠هضيط  ص ٧.    ث   ٔقمي  آ طهت   نـط في م لات ش ت مٔ

 : مـخب الخعاون الــــــــــــــــــــذولي 

ٓس ز مص٣ط ت    ٜهه  لإ  ػاي م٥ ب    ٔه     س  ي   ٓمطس   ٦قطاااااا  االإباشش الشئِغ

نط     ٔطبط   جٟقطمط     س  ط   .     ٔه    الأ    ٦قط  مٕ  ِالأدهه م    ٦قطهت  دط    ً 

 : ىظُفـــــتششوغ شاغا ال

 . ي   ٦   يحس يٓوه  هطئ     سضيؽ  ه ٦قطااا  .1

 . ه٨   ٔملااااااااااااااادبدل في م  .2

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . .3

 كعم الىظائا الخعـُ ُت  : 

ٓس ز ٤ل مه  قع  م   ػهةل ئ وه  اي    هص    ٠ؼ     طةيؽ  لم هؿط ٓمطس   ٦قط    حطث 

  م  مههم  :  ٦قط مط   هط يحهعل م  يحل   ٔمقط     ٔق

 . ئٓس ز    ػهةل    ٔقطمط   ه ٦قط  .1

مط ٟ   ػالأد   ٔمقط     ٔقطمط   ه  نؼط١ مٕ م٥ ب   سض ػ   الام  ه هت ز دل  .2

   ٦قط  . 

 . جؿط ٚ ٓلل   ٠هٓهت  لمذلل   ٔطن    ػهةل    ٔقطمط  .3

 م هبٔ   هٕ  ػهةل    ٔقط   لمؼ ذسم  م  حطث   ؼلام    ٠س    ٠هضيط ز ضي   .4

  ه خل ق .



 

   

 

مؼهٓسل يٓوه  هطئ     سضيؽ  ه ٦قط  في ئٓس ز   ض ٞ     يط   قمـهض٣  ب ه في  .5

 .  لمإ مط ت   ٔقمط 

الأدهه .6 الأد يحهعل ٓطن  ؿطً    ؼينمهةط     ٜطس   ٗ   .    ٔمل ٓلل  ٛ 

الأد  ؿطً    ٔقمط       هة٠ط     ـط ةح  يٟط ق   خهػ      ي  هه  .7   ٔمل ٓلل  ٛ 

 . لهت  ٟؼه    ٔقمط   ه ٦قط ٓلاٟ    ذل

س ز ضػهةقه  ً  هٓت ه  ئدط حهه  ه ـ٦ل ااااااااااااطه في ئٓاااااااااااااق     سض ػهت   ٔقاااااااااااااااااسل ًاااااااااااامؼهٓ .8

 .  لمنهػب

 : ششوغ شاغا الىظُفـــــت

-  
ً
 . لمإهل    ٦ه  ضي غ ي   ٦   حهملا

 . دبدل في م ه٨   ٔمل جز ض   -

  ٦   مقرق   ه ٔمل .ي   -

 اث " االإـخبت "كعم شؤون االإـخب : 

الأد  لمط حٕ ااا      االإباشش ع ُذ ال ـُت  الشئِغ مه٨ ش ت   ٔلاٟ    ٛ    هص   لم٥ ب ٤هٛ  ٓ 

وه  هطئ     سضيؽ    ٌلا      هحيطاااااااااااا    م  مههم  :    ٥ ب ٓ 

  لم هبٔ    س ضي   ضؿطٝ  لم٥      .1

الأد  لمط حٕ   خس ي    .   خطق 2  ٓلل  ٛ 

 .     هز٨  لمٔطفي مٕ   ٦قطهت  دط  ٛطمه  ذم  لمط حٕ   ٔقمط 3

. ٛهطػ    ٥ ب   لمط حٕ   ٔقمط   ٦ل  ؼهل ٓلل ظ  ضهه    ك ٨   ؼطيٕ ئ ل  لمطحٕ 4

   ٔقمي.

هضل  ومه  ٓس  هطهْ  ضؿط5ٝ  ..  نِط  ٓمقط  جٓ

 : ششوغ شاغا الىظُفـــــت

 . م  لل ٓلل  ٦ه  ضي غ م٥  هتي   ٦    -

 . دبدل في م ه٨  لم٥  هت  يٓمه٨   نـط -



 

   

 

  ه ٔمل .مقرق  ي   ٦    -

  مسجا ال ـُتمـخب  : 

    ٓمطس   ٦قطاااااااااااا  االإباشش الشئِغ
ً
٠ه  ذ م ئز ضل  لمس ل  ٠  ٨  تس طل   ٌلا  ٛ 

  م  مههم  :  ـط ي  ػطهػهت   ٠  ٨  لمٔم ٨ ب ه في   ٦قط 

ؿط ٚ ٓلل ٤ل جكس ض ت  لم ٔق٠   ه ٌلا  م  تٔطيٜهت ٟ   ة    ٌق      ج  لمط ٟ  .1

 .  ئٛهز ت    ذطج     هه

 .  هٕ ػطهػهت   ٠  ٨    تس طل  قٌلا   ه ٦قط  .2

 .   س س آ طهت   ٠  ٨    تس طل  قٌلا   ه ٦قط  .3

 .  هٕ آ طهت الا  ٠ه٨ م    ٦قطهت  دط   .4

 . م هبٔ  دٌٍ   نـهي   ٌلابي  ه ٦قط  .5

 . الاح ٜهَ  هلمقٜهت   ٔقمط   قٌلا  .6

 . جؿط ٚ ٓلل مقٜهت   خطي الأ  .7

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 .  ي   ٦   م  حهملي ؿههزل حهمٔط  .1

 . دبدل في م ه٨   تس طل أ  ٠ل ٓ   لا  ػن  ت .2

 مقرق   ه ٔمل    خو ض . .3

خخص بالإششاف على الأكعام الخالُـــــــت  : وٍ

 :كعم اللبىل والدسجُا  –أ 

 . ئز ضل  لمس ل  ه ٦قط  االإباشش  الشئِغ

 : االإكــــــــــــــام

هت  ي ض ٞ  لمطشخالأ   ق٠  ٨  ه ٦قط   مط حٔت ه   ػتطٜه  جحط   ت  .1  ق٠ي ٣ـٛ 

 .    ح      هه



 

   

 

 . ئ مه  جحط   ت  لم ٔق٠   ه  ٠ه٨   ٌلا     تس طل   ٟٝ   ٠طس .2

 . أٓمه٨ ؿإ     ٌلا      ٛس    ٠طه    .3

 .  ز ط    ظٓالأ  ٓلل  ٟؼه    ٔقمط  لم ة   أػمه    ٌلا  ئٓس ز ٟ   .4

 .  ئٓس ز س لات ٟطس   ٌلا  .5

  لأح٦ه   لم٠طضل .6
ً
 .   طيط   ـههز ت    ي  ٌقب م    س لات ً ٠ه

 .  ػ ذط ج    ٌهٟهت  قٌلا  .7

 . ئٓس ز جحلهةطهت     طه هت   خهك   ه ٌلا  .8

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 .    تسٌ ل أ  ٠ل ٓ   لا  ػن  ت  خبدل في م ه٨   ٠  ٨  -

 .   ٠سضل ٓلل      كل مٕ الآدطي  -

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . -

خخص ب ا ًــــــــــــــــــــل -ب  :كعم اليشاغ الؼلابل وٍ

 .  ئز ضل  لمس ل  ه ٦قط  االإباشش  الشئِغ

 : االإكـــــــــــــــام

 . طيهض ي  ه ٦قط  ٟرد     خٌٍ  لم ٔق٠   ه نـهي   ٌلابي   ي٠هفي     .1

  ظيٕ  لمط  الاػ مهض ت  لمٔسل ب سٚ    ٔطٚ ٓلل  لم  هب في مذ قٝ  لم هأت  .2

 .  ز ط     ي٠هٛط     ٜنط   ضٓه ت ه  تص طٔهه

 .  لمـهض٣  في  نِط   لمهطحه هت   ي٠هٛط    ز ط     ٜنط  .3

ذ قٜ   قٌلا   لمـهض٣  في  نِط   لمٔهضن   ٜنط   قم ه بالأ  في  لم هأت   ٜنط   لم .4

 .  يٓوه  هطئ     سضيؽ

 .  لمـهض٣  في  لمذطمهت  ه ٔط ن   ٜنط    لمؼه ٠هت   ي٠هٛط     ٥ٜطي     طيههط  .5



 

   

 

 لمـهض٣  في  نِط   لمؼه ٠هت   ٥ٜطي    ز ط     ي٠هٛط  في م هأت   ط       .6

    ةع ئ خ     ظيٕ  ….         ـٔط    لم٠ه       ض ٞ   ٔقمط     ٠ل    ٠لالأدل

 .    ٠س طي  ٓلل   ٜهةعي 

نط  م  دلا٨  نِط    ٜٔه طهت  ز ط   .7  لمؼههم  في ئحطه   لمنهػ هت   س نط     ً 

 .    ي٠هٛط     ٜنط     طيههط   ه ٦قط 

 .  لمـهض٣  في  نِط   لمق ٠طهت  ز ط     ي٠هٛط     ٜنط  .8

مه٨  لم مالأقل  هلمؼه ٠هت  .9   لمهطحه هت   ي٠هٛط   ٟرد   ً هٓ   نـط    ظيٕ ٓ 

 .    ٔط ن   ٜنط 

 .  لمـهض٣  في  نِط   لمهطحه هت   لمؼه ٠هت   طيههط  .10

تـ٥طل   ٜطٞ في مذ قٝ   ٔه    طيههط     ٦قطٝ مسضبالأ   تنِطمهه  ك٠ل  .11

 . مههض ت يٓوهئ ه   ع يسهه  هلملابؽ   لمٔس ت   طيههط    لاظم   ه ٦قط 

 .       ظيٕ      ةع    ٠س طي  ٓلل   ٜهةعي  نِط    س ضيهت   طيههط   لمذ قٜ .12

 . ئٓس ز    ٠هضيط   س ضي  ٓ  نـهي   ٠ؼ  .13

 . ق٠ؼ  م  يٓمه٨ يدط  ممه ق  مه  ؼنس ئ  هظ  .14

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 .  ي   ٦   م  حهملي ؿههزل حهمٔط  ي  ز ق   ٓه٨ٍ  -

 .ي   ٦   مقرق   ه ٔمل  -

 :  كعم الخشٍجين -ج

 . لمس ل  ه ٦قط ئز ضل    لم هؿط    طةيؽ

 : هلآ ااااااااااااااااي  ٠طه     ل اااااااااااااااااا ي 

 .  ق٠ي   هةج   خطي الأ   الاح ٜهَ ب ه .1

 . ئ لٖا    ههت  لمٔنط   أػمه    خطي الأ    ٠س ط     .2



 

   

 

هت  .3  ػتطٜه   طه هت   نمهشج   خهك     طيط ؿههز ت  ئٛهز ت    ذطج  ٣ـٛ 

 .  زضحهت   خطي الأ 

هت   سضحهت  صخهب ه بٔس  ٓ مهزهه م  تؼقط  جٛهز .4  ت    ـههز ت  ٣ـٛ 

 .    ههت  لمذ ل 

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 .  ي   ٦   م  حهملي ؿههزل حهمٔط  ي  ز ق   ٓه٨ٍ  -

 ه٨ جز ض  .ااااااااااااااااااادبدل في  لم  -

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل .  -

  : كعم الخذمت الاحخ اعُت – د

 .  لمس ل  ه ٦قط ئز ضل  االإباشش الشئِغ

خ  : ىلى الاخخصاصاث الخالُــــــــتـــــــــــــــــوٍ

ضكس  ب ث    قطل   ِ  هط  لمذ قٜ  ز دل   ٦قط   ي ط ش ٧ ٓلل   ٔمقط   .1

 .    ٔقطمط     ٠س       كطهت بـأن ه

  ٠طه     مطٕ  لمٔق مهت ٓ  ًطي١ الاػ بطه هت  يز  ت     ث   ٔقمي  دط   .2

 .  هههت  ي مهي   ؼق ٢     قطقهه   ٠س       كطهت بـأن ه ق ٔطٚ ٓلل   

الاؿرد ٢ في ئٓس ز   سض ػهت          لم ٔق٠   أػه طب مٔه    الا  ط ٛهت  .3

 .    ِ  هط الاح مهٓط  ٗالأد   ؼ ي   ه ٦قط 

طس   أ٣طس   ٔلاٟهت  الأ  يٓوه   .4  ٠س    لم٠ردحهت      كطهت    ي م  ؿأن ه  ً 

 . ُٜالأ     ٌلا  ٓلل مذ قٝ  لمؼ  يهتهطئ     سضيؽ   لم  

 ٠س     نصح   لمـ ضل  ٛط ز  لم  مٕ  ه ٦قط     ٜه  مـه٤قه    مؼهٓس    في  .5

 .    ٘قب ٓقي ه

 . ئٓس ز  ط مج   خسم  الاح مهٓط   يػه طب  نٜطصهه ز دل   ٦قط  .6



 

   

 

 . ئٓس ز    ٠هضيط   س ضي  ٓ  م ه٨    ذلم .7

 : ششوغ شاغا الىظُفت

 .  ملي ؿههزل حهمٔط  ي  ز ق   ٓه يي   ٦   م  حه -

 ي   ٦   مقرق   ه ٔمل . -

 مـخب الشؤون اللاهىهُت : 

مه٨ ش ت   ل ٘    ٠ه   ط   ي٠س    طةيؽ  لم هؿط ٓمطس   ٦قط      ٠   هص   لم٥ ب  هٓ 

  م  مههمه  : قط    أز   ٓمقا ااااااااااااااالاػتـهضل   ٠ه   ط   ٔمطس   ٥

   ط  ئ ل ٓمطس   ٦قط   ئ ل ٤هٛ   لمؼئ  الأ     طز ٓلل  ٠س   الاػتـهض ت   ٠ه .1

 .  ػ ٜؼهض     ٛطمه   ٔق١  هلملابؼهت   ٠ه   ط   لم ٔق٠   ه ٔمل

ئ س     طي  في   ٠ط ض ت    ي  لسضهه    ههت   ٔهم   لمذ ل   ئٓلا  ٓمطس   ٦قط   .2

 .  مس   أ الأدهه في يٓمه٨   ٦قط 

    كطهت ئ ل ٓمطس   ٦قط  في ؿأ  تٔس قهه زض ػ  ي ِم    ٔمل   س دقط    ٠س    .3

 .   ٌ يطهه

  هه   ٘الأد ي  ٟس  نـأ  ئ س     طي  في   ٠ط ض   ص   رد ب ٓقط    رق   م  ٟ ل   ٦قط   .4

 . من  مـ٦ق  ٟه   ط  في  لمؼ ٠ ل

ْ  دلاٚ مٕ ي  ًطٚ  .5 ئ س     طي  في جحط   ت  نؼب    ي   ب   ذهشهه ٓنس ٟ 

ي  ي    ل    ئ ل  لم ه٣    ٟرد      ه    ٠ه   ط     ي  ط هه آدط  م  ئ ص ض  تؼ  

ٕ  لم هْ  ئ ل  لم ه٣  ي    سٛهْ يمهمهه  . منهػ    طٛ

ٔهه   ٘الأد  .6 ٔهه   ٦قط  هس   ٘الأد ي   طٛ  لم هبٔ   الاح ٜهَ  مقٝ ٓ  ٤ل زٓ    طٛ

 . هسهه   الأ  ػالأد هصه   سٓه      هة هه

 .  ٌهٞ  د لهك  يٓمه٨ يدط  تؼنس ئ ط  في   ٠طه   أ  .7

 



 

   

 

 : ششوغ شاغا الىظُفـــــت

  يؼهنؽ ٟه     -
ً
 . ي   ٦   حهملا

 . دبدل في م ه٨   ٔمل جز ض   -

 ع   ه ٔمل .اااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااي   ٦   مق  -

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

 

 
 

 

 : 
ا
تزاهُا  إحشاءاث الشؤون الؤداسٍ

 

 

 

 

 

 



 

   

 

  : ـــــــــتاللىاعذ العامت للأداء بال ـُـــــــــ

  طاااااإ بسااااااا ل اااااااس   ٔماااااال  ذمؼاااااا  ٓـاااااااط زٟط٠اااااا  ٓلاااااال  ٟااااااال     ٟ    خواااااا ض ٟ اااااال مٓ 

   خو ض  ج لط ٚ .

   طاااااااااات   طػاااااااااامي  لم ااااااااااسز الأ  جز ضيااااااااااالأ  فاااااااااي    ٟ  ج لااااااااااط ٚ   ٦ااااااااا   حواااااااااا ض  لمـااااااااااطٛ

  بٔس  ػ لا  حمطٕ يٓمه٨   لطه      نِهٛ    ٠ٜس  لم هني .

 ٜالأ    .  سد ٨ م        هت  لمذلل   سد ٨  لمُ 

 . خو ض  هلم٦ه ب ٓلل  مه    ؼهٓ    يهمن     نلٝ  ق٠طه   مهه    ٔمل    

 . ٓس   ط٢ م٦ه    ٔمل    ػبب م   ػ ه  ئأ بٔق    طةيؽ  لم هؿط  

 . ٓس   ح زه  في ي  م٥ ب م  م٦ه ب جز ضل ئأ بؼبب  ط  ٍ  ه ٔمل  

 ضيااااااااااا  ز   ئش  ٓااااااااااس   ػااااااااااا ٠ ه٨ ي  ظ ةااااااااااطي  ز دااااااااااال   ٦قطااااااااااا  ي  ز داااااااااال  لم٦ه اااااااااااب جز 

 . جز ضل

   ٓااااااااس    ٔ ااااااااث  اااااااااه ز  ت  لم حاااااااا زل  هلم٥ ااااااااب ميااااااااال :   ٥م طاااااااا  ط     ٌهبٔاااااااا    ؿااااااااا ٥

 ج رد ت      هه ٝ في ٗالأد يٗط ن   ٔمل  لم٦قٝ    .

 . الا رق    هلآز     ٔهم  ي نه  ػهٓهت   ٔمل 

  ٓس     ٔهمل بـ٦ل مهز  ي  ٓطقي مٕ   ٌه ب  ي  طه   م ض . 

 ز    ػبب م   ػ ه  ئأ بٔق  جز ضلٓس  حمٕ ي   ٠  . 

 ي  تٔقطمهت ٗالأد مٔ مسل م  جز ضل ط ػلاتٓس    ظيٕ ي  م.  

 طٔهت ٓلل ي  م٦ه    ئأ بٔق  جز ضل طٕ ي  حمٕ  ٟ   . ٓس     ٟ 

     مياااااااال   ٔناااااااا ٝ  فااااااااي حه اااااااا  ت٘طالأااااااااد ي   طه اااااااهت دهكاااااااا   ااااااااهلمُ 
ً
اااااااا   –ج ااااااالٖا ٛاااااااا ض  ضٟ

 ئ ل ش ٧ .  مه   خه   الاح مهٓط  –  هه ٝ 

   ٓااااااااس    خااااااااط ج  ااااااااأ  ي ض ٞ ي  مٔااااااااس ت ماااااااا    ٦قطاااااااا   ااااااااس   ئش  ٣ ااااااااهبي مٔ مااااااااس مااااااااا

 . ٓمطس   ٦قط 



 

   

 

  ٓس     سدالأ  في م٦ه    ٔمل ن هةطًه. 

  ٓااااااااس  ئزداااااااااه٨ ي  يز  ت ي  يحهاااااااااعل ي  مٔااااااااس ت ميااااااااال  لم حااااااااا زل  ه ٦قطاااااااا  ن هةطًاااااااااه  فاااااااااي

ٟ  حه ااااااا    وااااااااط ضل  اااااااا   يدااااااااص  لااااااااطيح ضػااااااامي  ااااااااص ٧  تساااااااا ل  ااااااااسٛرد       اااااااا   ااااااااه ط 

 .  لمؼقؼل   خهق ب ه

  ٝاااااااا   الا لاااااااااط ٚ مااااااااا   لم٦ه اااااااااب ٓناااااااااس   ت ااااااااه    اااااااااس      طػااااااااامي ئش   ااااااااا   ٥ااااااااا  م٦قااااااااا 

طااااااااااإ بسااااااااااا ل   خوااااااااااا ض   أٓمااااااااااه٨ يداااااااااااط  ي   ااااااااااا   نااااااااااا   ٓمقااااااااااا   ػه اااااااااا ي   يااااااااااا      ٟ 

 .  الا لط ٚ

  أ  اااااااااا   الاػاااااااااا مط ض  ه ٔماااااااااال بٔااااااااااس  لم  ٓطااااااااااس  لم ااااااااااسزل ئأ ئش  ٤ه اااااااااات ً طٔاااااااااا    ٔماااااااااال

يداااااااط      ااااااسز ػاااااااهٓهت   ٔماااااال مااااااا  ٟ اااااال ٓمطاااااااس   ٠ ضاااااا ي ش اااااا٧ ي  م٦قاااااااٝ  أٓمااااااه٨

 .   ٦قط  ػ    ٤ه     ٔ يى مهز  ي  مٔن   

   ٓااااااااااااس    ؼاااااااااااامه   قٔااااااااااااهمقالأ   ااااااااااااه ٔ زل ئ اااااااااااال   ٦قطاااااااااااا  بٔااااااااااااس الا لااااااااااااط ٚ ئأ فااااااااااااي حه ااااااااااااا

 .  ػ سٓهة   اش  م  ٓمطس   ٦قط 

 : خلىق العامـين وواحباتهـــــــــم

طٜاااااااااااا    ٔهماااااااااااا   ػااااااااااااالأدهه  ه  ِااااااااااااه      ااااااااااااٝ   ٔس ااااااااااااس ماااااااااااا    أمطنًااااااااااااه  ٜٔه طاااااااااااا    ُ  ٛااااااااااااا   قمُ 

 ٠ااااااي ٓلاااااال ٓه ٠ااااااا    ح ااااااهت ٣ماااااااه حِااااااط ٓقطااااااا  
ٌ
ااااااات ي   خ٠ااااااٞ   لمهز اااااا    لمٔن يااااااا   فااااااي ش ت   ٟ 

طٜ    ٔهم  هت    ي  تنهفل مٕ م٠ وطهت   ُ   .   ٠طه    ٔى    لطٛ

ب ـُــــــــــــــت الآداب  الحلـــــــــــــىق التـــــــــــــي ًجــــــــــــــب أن ًخ خـــــــــــــع بهـــــــــــــا االإىظــــــــــــــف أو العامـــــــــــــا   -

 والعـىم كصش الأخُاس( 

طاااااااااااااهت  م٠ه ااااااااااااال   خ٠ااااااااااااٞ   لمه  -1 طااااااااااااا   لم ميقااااااااااااا  فااااااااااااي  لمط  اااااااااااااهت    ٔااااااااااااالا  ت   لم٦هٛااااااااااااآت    ردٟ

 .   ٔمل جههفي ئ ل ٗالأد ش ٧ م    خ٠ٞ   لمه ط   لم٠طضل  م٠ ض ى   ٠ه      قط اااااااي

 .  هت    أز ب  جحهظ ت  أ   ٓهه  خ٠ٞ   لمٔن ي   لم ميق  في همه -2



 

   

 

ه ااااااااااااااا    صاااااااااااااااخط   لاةااااااااااااااا   خ٠ااااااااااااااٞ   لمٔن يااااااااااااااا   لم ميقااااااااااااااا  فاااااااااااااااي  اااااااااااااااأمالأ    ؼااااااااااااااا٥   لم -3   ي    طٓ

 .   الاح مهٓط 

هضل -4  . ه   ٍ   ن٠ل    نس   جٓ

 .  الأ ااا هت   ٔهمقااا  ح -5

 .   ض تاااا لم ِ -6

 
ا
 :الُت الحلىق االإ ... أول

ه ئ طااااااااااا  ػاااااااااااهةط   ٔاااااااااااالا  ت     اااااااااااس٨    خاااااااااااا  ٛع  : / االإشجـــــــــــب1
ً
هااااااااااا    ط  ااااااااااااب  ػه ااااااااااا ي موااااااااااااهٛ

لم٠اااااااااطضل  م حاااااااااب   تـاااااااااطئهت   نهٛاااااااااسل     اااااااااي  ااااااااااسٛٔهه   لم٦هٛاااااااااآت   لمع  اااااااااه  لمه طااااااااا   داااااااااط   

 .  حههت   ٔمل  قٔهمقالأ   ل ضل م هؿطل ي  ٗالأد م هؿطل

 : وجىلعم إلـــــــــى:  / العلاواث2

طهت:   ٔلا  ت   س ضي   -  .  تـمل   ردٟ

 .  تـمل  لم٦هٛآت   تص طٔط :   ٔلا  ت   تص طٔط   -

طاااااااااااا   - اااااااااااالا ل تـاااااااااااامل ٓاااااااااااالا ل   ٔهةقاااااااااااا     :   ٔااااااااااالا  ت   نٓ  اااااااااااالا ل   ؼاااااااااااا٥  ٓ   نااااااااااااه  ٓ 

 .   لم يت

 :  العلاواث الذوسٍــــــــــــت

- ٝ ٠ًه لمطٔهز  ػ  ٠هٟهه  ٦ل مُ   .   منح   ٔلا ل   س ضي  ٤ل ػن  ٛ 

طااااا  - طٜااااااي ي٣باااااد   ش ااااا٧ ٓاااااا     ردٟ طٜااااااي ئ ااااال  هااااإ ُ  ااااااٝ مااااا   هااااإ ُ  : هاااااي  ٠ااااال  لمُ 

 .   ًطي١  ٠ق  ئ ل زضح  يٓلل

 :  طىابؽ وششوع التركُـــــــــــت

 :  عىذ جشكُت االإىظف ًخعين الخلُذ بالظىابؽ الآجُـــــــــــــــــــــــت

طت  - ااااااااااااهةٝ ٓلاااااااااااال مذ قااااااااااااٝ مؼاااااااااااا  يه  ه م ااااااااااااى  ااااااااااااٛ  ٜالأ  ئ اااااااااااال   ُ  طاااااااااااا   لمااااااااااااُ   اااااااااااا    طٟ

طٜ    ـهٗطل  ُ   . 



 

   

 

 ٦اااااااا    ػاااااااا ٠ط   لخهكاااااااااقالأ  ٓلاااااااال زضحااااااااا  مم ااااااااهظ فاااااااااي   ؼاااااااان الأ   دالأاااااااااد الأ  فااااااااي  ٠طياااااااااط  -

اااااااٝ   اااااااا    خهكاااااااقالأ  ٓلاااااااال زضحااااااا   مم ااااااااهظ فاااااااي ئحااااااااس همه  زضحااااااا  حطااااااااس   ٥ٜاااااااه ل  قمُ 

 فاااااي  دااااااط  مااااإ  ٠اااااس     خهكاااااال ٓلااااال مم ااااااهظ فاااااي   ؼااااان   دالأاااااادل   ااااا    خهكاااااال 
ً
حاااااس 

 ٛي مااااااه   فااااااي حمطااااإ  حاااااا  ٨  ط عاااااال  ٟسمطااااا  ٓنااااااس   تؼااااااه   
ً
ٓلااااال زضحاااااا  حطااااااس حاااااس 

 .  في زضح    ٥ٜه ل

ـــــــــــــت ش الـفاءة العىىٍ  :  جلاسٍ

ٜالأ  ٤هٛ  م  حطث  لم سي  ذوٕ  نِه     ٠هضيط  -  .   ؼن ي   لمُ 

ٝ  حه     ٔمل - س ل ٓقي ه ٣ٜه ل  لمُ 
ٌ
 .    ٠هضيط   ٥ٜه ل هي  ٠هضيط ت

اااااا١ لإحااااااط   ت م اااااااسزل  ػااااااطي   واااااام  ػااااااالامت ه -   ٌطي٠ااااااا  مٔطناااااا  ٛ 
ً
ٔااااااسي ػاااااان يه

ن
  هااااااي ت

ٝ ٤ل ػن . ٔسي  ٠طيط ٣ٜه ل  قمُ   .    هص   ن

ااااااٝ ٛ - ااااااٝ   ٥ـااااااٝ ٓاااااا  حه اااااا   لمُ  ط عاااااال فااااااي ئٓااااااس ز  ٠طيااااااط ٣ٜااااااه ل  لمُ  طمااااااه   ٔقاااااا١  ن

طٜ ااااااا   مؼاااااااا    يز ةاااااااا   هاااااااه  مؼااااااااق٥    صخ ااااااا ي  مِهااااااااطه ًاااااااا  ٨   ٠طهمااااااا   مهااااااااه  ُ 

    ؼن 
ً
٠ه  .  لآض   ضؤػهة   مٔق مه    ٓن   ػت س ً   مقٜ    صخ  ي    ٛ 

ٜالأ   ٦ااااااااااال حهاااااااااااا  ئز ضياااااااااااا   ق٦قطاااااااااااا  م  ٛااااااااااااهل  - ٓلااااااااااال    هاااااااااااا   لمذ لاااااااااااا  بـااااااااااااإ    لمااااااااااااُ 

مبد مااااااا  ٤ااااااال ااااااس أ    اااااااه ظ ي ٨ ؿاااااااهط  ااااااٛ  ٍٚ    ااااااطةيؽ  لم هؿاااااااط فاااااااي مٓ  ٓااااااه  بٔاااااااسز ٤اااااااه

 ٓقي ااااااااااااااه    طه ااااااااااااااهت  ػهػااااااااااااااط    لاظماااااااااااااا  
ً

ماااااااااااااا   مااااااااااااااهشج    ٠ااااااااااااااهضيط   ؼاااااااااااااان ي  مساااااااااااااا لا

ٝ   ـأ اااأسل في هص    م    ٟٕ مقٝ دسم      س لات  لم  ه  ٔطيٝ  هلمُ 

لااااااااال بٔااااااااااس  ػااااااااااتطٜه     طه ااااااااااهت  -  ٔ ماااااااااس    ٠طيااااااااااط ماااااااااا    اااااااااطةيؽ  لم هؿااااااااااط ٛااااااااااه طةيؽ ٓ 

ٝ  .    لم ين  في    ٠طيط  ٦ل مُ 

٠ااااااااااااس  ٓنااااااااااااا  ئدٌااااااااااااهض  لم -
ن
 ئش  ٤ااااااااااااه     ٠طيااااااااااااط  لم

ً
ااااااااااااٝ كااااااااااااهحب   ـااااااااااااأ  ب ااااااااااااه ٣ ه طااااااااااااه  ُ

 م   هضير  ٓ مهز    ٠طيط
ً
  م  ػٍ ي  هٔطٝ  ش ٧ دلا٨ دمؼ  ٓـط   مه



 

   

 

اااااااٝ  لمن٠ااااااا ٨  - اااااااٝ ٓلاااااااال   لمُ  ٠اااااااال ٛي اااااااه  لمُ  :  اااااااا    هااااااإ    ٠طياااااااط ٓاااااااا    ؼااااااان     اااااااي  ن

 :   ن   الآ اااااي

ٝ  لم1   . ٔااهضااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااااا.  لمُ 

ٝ  لمن 2  . س ااااااااااااااااااااااااااااااااااا.  لمُ 

س في بٔي  ي  ئحهظل زض ػط  ي  ز ضل  سضيبط 3 ٝ  لمٛ   .  .  لمُ 

ش وإحشاءاجـــــــــــــه  :  الخمـم مً الخلشٍ

ٜالأ        اااااااٝ   خااااااا١ فاااااااي   اااااااا ِق  مااااااا   تط ااااااا   ٠طياااااااط   ٥ٜااااااااه ل ئ ااااااال   نااااااا  ؿاااااااإ    لمااااااااُ   قمُ 

 مااااااااا   ااااااااهضير ئدٌااااااااهضه ٓلاااااااال ي    اااااااااالأ  ٣ ه اااااااا   ػاااااااا ه     ااااااااي  قاااااااااى داااااااالا٨ دمؼاااااااا
ً
  ٓـااااااااط   مااااااااه

 .  ٓقي ه  ِقم 

ش الـفــــــــــــاءة  :  إحشاءاث الخمـم مً جلشٍ

ااااااااٝ  لمذااااااا م بـااااااااإ    - ٜالأ   ي   لمُ      ااااااا ِق  ئ اااااااال م٠اااااااطض   ناااااااا  ؿاااااااإ    لماااااااُ 
ي
ؼاااااااق  ن

ااااااٝ  لماااااا ِق    ش اااااا٧ ئش  ٤ااااااه  م٠ااااااط  ٜالأ  فااااااي    هاااااا     ااااااي  ٔماااااال ب اااااااه  لمُ    نااااااا   لمااااااُ 

ٜالأ  دهضج  لم٦ه    ص   ٔمل     لم ِق   .  ؿإ    لمُ 

ٜالأ  ي   ه ٠ؼاااااااااا   لمذاااااااااا م بـااااااااااإ    - ٔاااااااااسي ساااااااااا ل  ق ِقمااااااااااهت  ل ناااااااااا  ؿاااااااااإ    لمااااااااااُ   ن

ٜالأ   ه  هااااااااااااهت جز ضيااااااااااااا    ؼااااااااااااب  حااااااااااااا  ٨   يااااااااااااسضج ب اااااااااااااص    ساااااااااااا ل  ػااااااااااااا    لمااااااااااااُ 

ٝ  لم ِق    هضير  ٠س م   ق ِق   .   لمُ 

اااااااٝ  لماااااااا ِق  ئ لاااااااه٨   ااااااااالأ  ٛطااااااا   ااااااااه -    قمُ 
ي
ؼاااااااق ضير  ٠س مااااااا   قاااااااا ِق    اااااااهضير ٟطااااااااسه  ن

 .  في   س ل

ٜالأ   ه  حااااااااااااسل  - ااااااااااااٝ  لمذااااااااااا م بـاااااااااااإ    لماااااااااااُ  ئش  ٤اااااااااااه  مؼااااااااااا ق    ااااااااااا ِق  هااااااااااا   لمُ 

ااااااااااٝ  لماااااااااا ِق  ؛ ٛٔقطاااااااااا  ي   ٠طااااااااااس   اااااااااا ِق  بسااااااااااا ل  جز ضياااااااااا     ااااااااااي  ٔماااااااااال ب ااااااااااه  لمُ 

ٜالأ   ه  ه  جز ضي   .     ِقمهت ٟ ل ي    طق  ئ ل   ن  ؿإ    لمُ 

ٜالأ  - اااااٝ فااااااي   نِاااااط   نااااا  ؿااااااإ    لماااااُ   ه  هاااااا  جز ضيااااا  فاااااي   اااااا ِق   لم٠اااااس  ماااااا   لمُ 

س يٟلهه دمؼ  ٓـط   مًه م   هضير  ٠س م   ق ِق   .  مٓ 



 

   

 

ٜالأ   ٦قطاااااااااااٝ ٓواااااااااا  ي  ي٣ ااااااااااد مااااااااااا  يٓوااااااااااهئ ه  سض ػاااااااااا  مقاااااااااااٝ  -  ل ناااااااااا  ؿااااااااااإ    لمااااااااااُ 

ااااااااااٝ   الأدهاااااااااه مااااااااا    ض ٞ ش ت   ـاااااااااأ  فاااااااااي  ٠طاااااااااط   لمُ  اااااااااٝ  لمااااااااا ِق  ٗ  دسمااااااااا   لمُ 

اااااااٝ   اااااااص   ػااااااااههم   فاااااااي  هااااااإ    ٠طيااااااااط ٣ماااااااه  ٦ااااااا    ل نااااااا  ي   نااااااااهٟف ضؤػاااااااه   لم  ُ

 .  ي   ٓ مهزه

ٜالأ  ي  تٔ ماااااااس  ٠طااااااااط   لمااااااا ِق  منااااااا  ي  تٔس قااااااا   ٠اااااااط ض مؼاااااااابب  -  ل نااااااا  ؿاااااااإ    لماااااااُ 

 .  ٓلل ي   ٦   ش ٧ دلا٨ دمؼ  ٓـط   مًه م   هضير  ٠س      ِق  ئ ي ه

مطٔاااااااهز أ  ٔ بااااااد  ٠طياااااااط ٣ٜااااااه ل  ٠طاااااااط   ز   ن هةطًاااااااه  أ  رد ااااااب ٓقطااااااا  آ ااااااهض ئأ  ه ٠واااااااه   -

ٜالأ   .    ِق  ي   لس ض ٟط ض   ن  ؿإ    لمُ 

ٝ  لم ِق   ٠ط ض   ل ن  بـأ     ٠طيط  - ٜالأ  ئدٌهض  لمُ  ٓلل م٠طض   ن  ؿإ    لمُ 

قط  ي    طل  ٠طيط ٣ٜه ل  ز     لم ِق  من  دلا٨ ٓـطل ي ه  م   هضير كس ضه ٓ 

ٜالأ  في    حسل جز ط ض   ل ن  ئ ل ؿإ    لمُ   ضي   خِٜ  في مقٝ  لم ِق  من   ٟ 

 .ٝ  دسم   لمُ 

ـــــــــــــــــش:   الآزاس االإترجبت على الخلشٍ

ااااااٝ ي    ٔهماااااال  لم  لاااااال ٓلاااااال  - ٟاااااس  رد ااااااب ٓقطاااااا  ح ااااااب   ٔاااااالا ل   ؼاااااان ي  ٓلاااااال  لمُ 

 زضح  أ  ٠طض     ػ  ٠هٞ هصه   ٔلا ل. ا

اااااااٝ ي    ٔهمااااااال ئ ااااااال   نااااااا  ؿاااااااإ     ٔاااااااهمقالأ  م اااااااى مااااااااه  - ٣ماااااااه  رد اااااااب ٓقطااااااا  ئحه ااااااا   لمُ 

 ٓلل  ٠طيطي  ػن يالأ  م  ه طالأ   سضح  هٔطٝ. ا   لل

طٜاااااا  يدااااااط  ماااااا   - طٜ اااااا  ي     اااااا ي  ن٠قاااااا  ئ اااااال ُ   ل ناااااا  ي   مهقاااااا  ػاااااان  يدااااااط  فااااااي ُ 

 ش ت زضح   ئش    الأ   هه ي   ي٣ د كلاحط   ق٠طه   مههمهه. ا

لاااااااال مااااااااا   -
ن
طٝ ٛ ٛااااااااا    لاااااااال ٓلااااااااال  ٠طيااااااااط ػااااااااان    اااااااانٜؽ   سضحااااااااا    ؼااااااااه ٠  هااااااااأ

    ه ي  هٓ  هض   خسم  م  ي ٨   ـهط 
ً
 .    ٠طيط ن هةطه



 

   

 

 : الحذ الأدوى لـ ذة اللاصمت لـتركُــــــــــــت

اااااااا   - مااااااا    سضحاااااااا     ااااااال ح ااااااااى آداااااااط زضحاااااااا  يضباااااااإ ػااااااان  ت   مطاااااااإ   اااااااسضحهت )ٟااااااااط ض ضٟ

  . 2023(  ؼن  888

 :  التركُت الدصجُعُـــــــــــــــت

ط    تص طٔط   ٠ط ض م    ؼقٌ    ٔقطه )ضةيؽ    همٔ ( -  .  ٦   منح   ردٟ

طاااااااا  تصااااااااا طٔط  ئش   مضاااااااا ى  لااااااااٝ   خااااااااس  زناااااااا   لم٠اااااااااطض   اااااااا   - ااااااااٝ  طٟ طاااااااا   لمُ  ظ  طٟ

طٜ     ي  ـ٘قهه ط  في   ُ   .  قردٟ

 : ششوغ مىذ التركُت الدصجُعُـــــــــــت

 : ًشقى االإىظف أو العاما جشكُت حصجُعُت في الحالث الخالُـــــــــــــت 

ط     ؼاااااااااااالأ    ٌااااااااااا يط يز      هاااااااااااهظ ج  - اااااااااااه م هااااااااااآ 
ً
ز ض  ز   ئهااااااااااااهٛ  ئش  ٟاااااااااااس      

 في  لملط ٛهت
ً
ط   .  يٓ ه  مه ط  ي  ح١٠ ٛ 

 .  ػهةل  عيهزل ج  هجئش  ٟه   هدرد ْ ي     ٦هض ي   ٌ يط  -

ئش  ٟااااااه   أٓمااااااه٨  ط اااااااب ٓقطاااااا   لم هِٛااااااا  ٓلاااااال حمه ااااااا     يئاااااا    لمااااااا  ً  ماااااا     قااااااا    -

 .    مط ن

 . مم هظ في   خمؽ   ؼن  ت   ؼه ٠ ئش  حلل ٓلل  ٠طيط ٣ٜه ل  -

ط الأ   فاااااااااااا - ااااااااااااٝ ٓلاااااااااااال ي٣ ااااااااااااد ماااااااااااا   ااااااااااااطٟ ي حمطاااااااااااإ  حاااااااااااا  ٨ أ   اااااااااااا ظ ي    لاااااااااااال  لمُ 

الأ   طٜطااااااا   ٣ماااااااه أ   ااااااا ظ ي   عياااااااس ٓاااااااسز  لمااااااااطٟ تصااااااا طٔط الأ  ًااااااا  ٨ ماااااااسل دسم ااااااا    ُ 

اااااااااا١   تـاااااااااااطئهت   نهٛااااااااااسل ٓلااااااااااال  ٜالأ   لمااااااااااا5ٛ  الأ  فاااااااااااي % مااااااااااا  م مااااااااااْ  ٓاااااااااااسز  لمااااااااااُ  طٟ

 .    حسل جز ضي   ق٦قط 

 :  ــــــــــتالؤحشاءاث الخاصت بتركُاث االإىظف جشكُت حصجُعُ

اااااا١   تؼقؼاااااال جز ض  ئ اااااال    هاااااا   - ااااااٝ ماااااا  ٟ اااااال ضةيؼاااااا   لم هؿااااااط ٛ   اااااا    طؿااااااطح  لمُ 

ٔسي  هص    ٘طن
ٌ
١   نم شج  لم  .   لمذ ل  ٛ 



 

   

 

طااااااااااااااهت آلا طهز اااااااااااااا   - ٜالأ   ه  همٔاااااااااااااا  ماااااااااااااإ   ردٟ  ٔاااااااااااااطن ٓلاااااااااااااال   ناااااااااااااا  ؿااااااااااااااإ    لمااااااااااااااُ 

 .   قٔهمقالأ 

طااااااااااهت ٓلااااااااال  - طالأ  5أ    اااااااااه ظ م ماااااااااْ    ردٟ  ه  حااااااااااسل % مااااااااا  م مااااااااااْ    ٔاااااااااهمقالأ   لماااااااااطٟ

 . جز ضي 

 : العلاواث الدصجُعُـــــــــــــت

ٝ   ٔاااااااالا ل   ؼااااااان ي   لم٠اااااااطضل  ش اااااااا٧    اااااااٝ ٓاااااااالا ل تصااااااا طٔط  تٔاااااااهز٨ هااااااأ   ااااااا ظ مااااااانح  لمُ 

 :  ه ـط ي    ه ط 

 . ي   ٦   ٣ٜه    ٟس ٟسضت  سضح  مم هظ في   ؼن الأ   دالأد الأ  

ه فاااااااااي   ٠طااااااااا١ ي   ٦اااااااا   ٟاااااااااس  اااااااااص٨ دااااااااالا٨ هااااااااه الأ    ؼااااااااان الأ  حهاااااااااسً  ٗالأاااااااااد ٓااااااااهز   ااااااااا  ي اااااااااط  -

 .   يهس ٚ    حسل جز ضي 

 .   يأ  منح هصه   ٔلا ل ي٣ د م  مطل ٤ل ػن الأ  -

ٜالأ    اااااااص    من اااااااا   هااااااااصه   ٔااااااالا ل فااااااااي ػاااااااان  مه طااااااا    حااااااااسل ٓلاااااااال  - يأ  عياااااااس ٓااااااااسز  لمااااااااُ 

ٜي ٤ل  حسل ئز ضي 5  .  % م  ٓسز مُ 

تؼااااااااا  ١  لم٦هٛاااااااااأل   تصااااااااا طٔط  ماااااااااا  ي ٨   ـاااااااااهط    اااااااااه ي   ااااااااااهضير كاااااااااس ض   ٠اااااااااط ض  من هااااااااااه  -

سهه  .    أ  ٘الأد ش ٧ م   ػ  ٠هٞ   ٔلا ل   ؼن ي  في مٓ 

-  

 : ششوغ مىذ العلاوة أو االإ افأة الدصجُعُــــــــــت

ًجــــــىص مـــــــىذ االإىظـــــــف م افـــــــأة حصـــــــجُعُت بدـــــــذ أك ــــــ   ملـــــــذاسٍ مشجـــــــب زلازـــــــت أشـــــــكش فـــــــي 

 :  العىت االإالُت في الحالث الخالُت

 .  ئش  يز  دسمهت مم هظل .1

ه .2
ً
 في   ن٠ٜهت ئش  ٟه  بٔمل ي  ٟس    ي

ً
 ح١٠  ٟ لهز 

ً
 .   ممالأق 

 .    ؼالأ  ًطٞ   ٔمل .3



 

   

 

ٕ مؼ     ز   .4  .  ضٛ

 ٦ااااااااا   ماااااااااانح   ٔاااااااااالا ل ي   لم٦هٛاااااااااأل   تصاااااااااا طٔط   ٠ااااااااااط ض مااااااااا    ؼااااااااااقٌ    ٔقطااااااااااه )ضةاااااااااايؽ  .5

 .    همٔ (

 :  العلاوة الىىعُـــــت

:  علاوة العائـت والابىاءا

مج ىذ علاوة العائـت للأفشاد الزًً ٌعخدم االإىظف بشأنهم َ  : زٍ العلاوة وَ

 .    ع ج ي    ع ح  -1

  أز   اااااااااااااص٤ ض   اااااااااااااص    ااااااااااااا    مااااااااااااا   ػااااااااااااا    يهمنااااااااااااا  ٓـاااااااااااااط مااااااااااااا  يٓماااااااااااااهضه     ااااااااااااااص٤ ض  -2

 لم٠ٔاااااااااس    ٔههااااااااا  ز ةمااااااااا   مااااااااانٔه  مااااااااا    ٥ؼاااااااااب مهماااااااااه ٤ه ااااااااات يٓماااااااااهضه     أز   اااااااااص٤ ض 

 لم اااااااااااااهبٔالأ   سض ػااااااااااااات   فاااااااااااااي ي  مإػؼااااااااااااا  تٔقطمطااااااااااااا  مٔرااااااااااااادٚ ب اااااااااااااه  خاااااااااااااالأ  ئ ماااااااااااااه  زض ػااااااااااااا   

 .   يهمن  ٓـط م    ٔمط ة يي مه يػ ١ة ئ٣مه ه  ػ  

   نااااااااهت   لاتااااااااي  اااااااا   رااااااااق ح      نااااااااهت  ض ماااااااال   لمٌق٠ااااااااهت   لاتااااااااي   ااااااااب  ٠ٜاااااااات   ٓاااااااا   -3

ٝ  .   لمُ 

 : ششوغ مىذ علاوة العائـت

  ٦ااااااااااا   ي  ماااااااااااا    ناااااااااااه    ااااااااااااص٤ ض مااااااااااا  ش     ااااااااااااسدل   ناااااااااااه ج ماااااااااااا    ٔمااااااااااال ي  مماااااااااااا   -1
ي

يأ

 ي   ٠ٜ
ً
 ي  مٔهؿه

ً
 ي  مط  ه

ً
 .    ي  مه ؿه   ش ٧  ٠هه   يحط 

ااااااااااٝ  -2 ه ااااااااا  ي  شاااااااااخم ي  حهااااااااا  ٗالأاااااااااد  لمُ  يأ  ٦ااااااااا   ي  مااااااااا    أز ي     ناااااااااهت   ااااااااات ضٓ

 .   ن١ٜ ٓلل ئٓهؿت   ي  زض ػت  

ٜااااااااااا    قطبطاااااااااااا   لمرق حاااااااااااا  يأ  ٦اااااااااااا   ظ حهااااااااااااه  -3 ٣ماااااااااااه  ـااااااااااااردي لماااااااااااانح ٓاااااااااااالا ل   ٔهةقاااااااااااا   قمُ 

ه في حه  ٓهم   ٌ ١  ِه  ٓلا ل   ٔهةق  ًٜ  .  مُ 

4-   ٝ ٠ًه   س ٨  لمط  هت  لمٔ مس منح  لمُ   .  ٔهمل ٓلا ل ٓهةق    سز ٛ 



 

   

 

ًىكـــــــــف صـــــــــشف العـــــــــلاوة كـكـــــــــا أو بعظــــــــــكا فـــــــــي الأخـــــــــىال الآجُـــــــــت ابخـــــــــذاءا مــــــــــً أول  -

 الشكش الخالـــــــــــــــل:

  قاااااااٖ      اااااااس   اااااااص٣ط ػاااااااا    يهمنااااااا  ٓـاااااااط ي   ػااااااا ٔه   بٔماااااااال  ٥تؼاااااااب منااااااا  ي  حلاااااااا     -1

 .  بٓلل مٔهؾ ي  مط ب ي  ٗالأده م  يػ ه    ٥ؼ

ااااااااا  ػااااااااا    يهمناااااااا  ٓـاااااااااط يي ماااااااااه يػاااااااا ١ ئش  ماااااااااه ٤اااااااااه   -2 ئن ااااااااه     اااااااااس   اااااااااص٣ط زض ػاااااااا   ي   قٗ 

 .   ػ مط ض كطٚ   ٔلا ل بؼبب زض ػ  

 .   ع  ج    نت -3

 .   ٌلاٞ   ع ح  -4

هل يحس يٛط ز   ٔهةق   لمؼ  ٠  ٓن     ٔلا ل -5  ٛ   . 

اااااااٝ ي    ٔهمااااااال ٓااااااا    ٔمااااااال ي  ت٘ط ااااااا  ٓنااااااا  -6  اااااااس   مط اااااااب   اااااااسٕٛ  فااااااي حاااااااه٨ ئ ٠اااااااهٚ  لمُ 

 ماااااا  ي ٨   ـااااااهط    ااااااه ي ماااااا    ـااااااهط   اااااااص  
ً
 اااااا  فااااااي   خااااااهأت    ااااااي  ااااااسٕٛ ٛطاااااا   لمط اااااااب  ٓ  ااااااهض 

 .  ٓهز ٛط  كطٚ مط   

 : الاحشاءاث االإخبعت لظخدلاق علاوة العائـت

1-  
ً
ٝ  طه ه ل  ص ٧  ٠س   لمُ  ٔسي

ن
 .  ٓ     هٕ   ٔهةلي ٓلل الاػ مهضل  لم

اااااااٝ  لمذااااااا م  ه  حااااااااسل جز ضيااااااا     ااااااااي  ٓ ماااااااهز    طاااااااه   ه  هاااااااإ   ٔااااااا -2 هةلي مااااااا  ٟ اااااااال  لمُ 

 .   ٔمل ب ه

ااااااااٝ دااااااااالا٨  -3 ٜالأ  ئش  حلاااااااال ي  ت٘طالأاااااااااد فااااااااي    هاااااااإ   ٔاااااااااهةلي  قمُ  ئدٌااااااااهض ؿااااااااإ    لماااااااااُ 

ااااااا١  هلإدٌاااااااهض  لم ٔقااااااا١  ااااااااه  ٘الأد ت  اااااااٝ ي   طٛ لاااااااال  لمُ  اااااااْ     ٘الأاااااااد ٓ  الأ  مااااااا   اااااااهضير ٟ  يػااااااا ٓ 

 .      س سل  لمؼتنس ت    ي  يبت صخت ه م     ههت  لمذ ل 

ااااااااس  -4 اااااااٝ ي   ٥ ااااااااب  طه اااااااه حس ااااااااس   ه  هااااااإ   ٔااااااااهةلي فاااااااي ٤اااااااال ٓاااااااه  فااااااااي  لمٓ  ٓلااااااال ٤اااااااال مُ 

اااااااات    اااااااص    اااااااسزه حهااااااا    ٔمااااااال    اااااااهبٕ  هاااااااه ٣ماااااااه   ااااااا١   هااااااا    ٔمااااااال ي   ٌقاااااااب فاااااااي ي  ٟ 

 .  مؼتنس ت ي  ؿههز ت  ق  ١٠ م  صخ   طه ه  ه

هه  الأ    س ل  لمسني   لملطٚ -5  .   جحط   ت  دالأدل بـأ  كطٛ



 

   

 

االإخبعــــــــت عــــــــً جلــــــــذًم االإىظـــــــــف بُاهــــــــاث غيــــــــر  ــــــــحُدت ًترجــــــــب عـ هـــــــــا  الؤحــــــــشاءاث -

 :  صشف علاوة غير معخدلت أو صشفكا بيعبت أكبر م ا َى ملشس 

 ذلااااا  ماااااه  ٦اااااا   ٟاااااس كااااااطٚ ئ طااااا  ز    حاااااا  حااااا١ مااااا  مط  اااااا   ي  ماااااه ٟااااااس  ؼااااا  ١  اااااا    -1

 .  ي   قمؼ  ٠الأ  ٓن  م  م٦هٛأل  ي  مٔهؾ

ٝ  ٠ٔ بهت حنهةط   ي    -2  . أز بط ٟس   ٔطن  لمُ 

الؤحـــــــــشاءاث االإخبعــــــــــت بدــــــــــم االإىظــــــــــف عىــــــــــذ جخـفــــــــــه عــــــــــً جلــــــــــذًم بُاهــــــــــاث ح ُيــــــــــر  -

 :  الىطع العائلي والزي مً شأهه هلصان اظخدلاق العلاوة

 .   ػردز ز  لم قٙ   ص  كطٚ    ز    ح  ح١ -1

ٝ ئ ل ٠ٓ بهت  أز بط  -2  . ٟس   ٔطن  لمُ 

 :  علاوة العـً

 :   ــــــــًششوغ مىذ علاوة العــــــــــــــــ

طٜط  -1  ٓلل يػهغ زضح     ُ 
ً
ٝ ٓلا ل   ؼ٥   لم٠طضل ٟه   ه  .   ؼ  ١  لمُ 

  ػ  ١ ٓلا ل   ؼ٥  ٤همق  -2
ً
ٝ مرق حه  .   ئش  ٤ه   لمُ 

  ػاااااا  ١  لاااااااٝ   ٔااااااالا ل ٠ٛاااااااٍ  ٛااااااا   اااااااع ج  ػااااااا  ١   ٔااااااالا ل  -3
ً
اااااااٝ ٓهظباااااااه ئش  ٤ااااااه   لمُ 

 .    ج ٤همق  م   هضير   ع 

حاااااااااس   ااااااااااع حالأ    فاااااااااي هاااااااااصه   خه اااااااااا   لاااااااااطٚ  قمؼااااااااا  ١ ي٣بااااااااااد ي أ  ؼااااااااا  ١   ٔااااااااالا ل ئأ  -4

 .     ٔلا  الأ 

 ٔ باااااااد فاااااااي ح٥ااااااا   لمراااااااق ج  ضمااااااال ي   ضمقااااااا  ي   لمٌقااااااا١ ي   لمٌق٠ااااااا  ئش  ٤اااااااه   اااااااسي مه   اااااااس  -5

  ماااااااإ  حاااااااا    ٠ااااااااس    لمؼاااااااااتنس ت 
ً
ي  ي أز ٟلااااااااط  ٠طماااااااا   مٔهاااااااا   ي   اااااااا    ئٓاااااااااه ت   ٛٔقطااااااااه

ه   ً   قتـطئهت   نهٛسل   ي تؼ بت   خه   الاح مهٓط   جٓ
ً
 .   ٠ه

 : ل ٌعخدم االإىظف علاوة ظـً في الأخىال الخالُـــــــــــــــــت

طٜي         ٠  ٛط  -1  .  ئش  دلم    ػ٥  ُ 



 

   

 

ئش  ت٘طااااااااب فاااااااااي   خااااااااهضج فاااااااااي مهماااااااا  ضػااااااااامط  ي  بٔياااااااا  ي  ئحاااااااااهظل زض ػااااااااط  لماااااااااسل  عيااااااااس ٓااااااااا   -2

 ٓهةق  
ً
 .    ؼن   ٤ه  ملٌ  ه

 .  ل ػ٥  ي  دلم    ػ٥   م٠ ض ى  ِه  آدطئش  ٤ه    ٠هض ى ٓلا   -3

ااااااااااس   فاااااااااااي مهمااااااااااا  :  عــــــــــلاوة االإبِـــــــــــذ ٜاااااااااا   ٓناااااااااااسمه  ٛ  هااااااااااي   ٔااااااااااالا ل    ااااااااااي   ٠ههاااااااااااههه  لمُ 

طٜااااااااا   كااااااااقط  ي  ٗالأاااااااااد  ضػاااااااامط  دااااااااهضج م٠اااااااااط ٓمقهاااااااا    ٔاااااااااهز   ػاااااااا    ي٤ه ااااااااات م ٔق٠اااااااا   ه ُ 

 م ٔق٠اااااااااا  ب ااااااااااه ي   لمـااااااااااهض٣  فااااااااااي  لمااااااااااإ مط ت ي  الاح مهٓااااااااااهت ي    ااااااااااس ض ت    سضيبطاااااااااا    ش اااااااااا٧

أ٤ل  الا  ٠ااااااااااااااهأت ز داااااااااااااال  لمااااااااااااااس    لملااااااااااااااهضيٝ اااااااااااااااا  ٔ يوااااااااااااااه  ٓاااااااااااااا   ٠ٜااااااااااااااهت  لم ياااااااااااااات   لم

 .     صخلط   لم ٔق٠   هلمهم 

 :  ششوغ اظخدلاق علاوة االإبِذ

  مهم  ضػمط  -1
ً
ٝ م٦قٜه  .  ي   ٦    لمُ 

  كااااااااااهزض  ٓااااااااا  ػاااااااااقٌ   هاااااااااه حاااااااااا١ ج ٜاااااااااهز   اااااااااسز  ااااااااا  ي ااااااااااه   -2
ً
ي   ٦ااااااااا      ٦قطاااااااااٝ ٣ ه طاااااااااه

 .   لمهم 

ٝ في م هؿطل  لمهم  ي   لسض  -3  .     ٦قطٝ ٟ ل ي    سي  لمُ 

يأ  ٠ااااااااال  لماااااااااسل ٓااااااااا   طقااااااااا    حاااااااااسل )أ  ٠ااااااااال ٓااااااااا   ماااااااااه  ػاااااااااهٓهت( ٟاااااااااس ٟواااااااااههه دااااااااااهضج  -4

 لمس نااااا     ااااااي ب ااااااه م٠ااااااط ٓمقاااااا    ٔااااااهز  ػااااا    فااااااي الا  ٠ااااااه٨ ي  جٟهماااااا   يأ  عيااااااس ٓااااااسز   ااااااه  

 .   لم سزل في ٟط ض ج ٜهز

اااااااااااٝ ٓاااااااااالا ل  لم يااااااااااات ئش -5     ااااااااااه ظت  لمؼاااااااااااهٛ   ااااااااااالأ  م٠اااااااااااط   ٔماااااااااال   ٔاااااااااااهز   ؼاااااااااا  ١  لمُ 

س   ي ه في   س دل مهة  ٣طق  مرد  .     ه   لمٛ 

 ئش  ٤اااااااه  ج ٜااااااااهز ب٘اااااااطن    اااااااسضيب ي    سض ػااااااا   ٛااااااااش  حااااااااه ظت  -6
ً
يأ    اااااااه ظ  لماااااااسل ؿاااااااهط 

اااااااااااٝ  لم٦هٛاااااااااااأل  لمنلااااااااااا ق ٓقي اااااااااااه فاااااااااااي أة ااااااااااا  جحاااااااااااهظ ت   سض ػاااااااااااط   ت  قمُ    ـااااااااااهط كاااااااااااطٛ

 .      سضيب ٓ   لمسل   ٦همق 

 .  ي   ٦    لمسل ٟس ٟويت  له ح  لمهم    طػمط   بؼ ب ه -7



 

   

 

ٔااااااااااسي  هااااااااااص   -8
ٌ
ااااااااا١   نماااااااااا شج  لم ااااااااااٝ ًقااااااااااب كاااااااااطٚ   ٔاااااااااالا ل   لمؼااااااااااتنس ت ٛ  ي   ٠اااااااااس   لمُ 

 .   ٘طن

 : كُفُت اخدعاب علاوة االإبِذ

اااااااااٝ فااااااااي مهمااااااااا  ضػااااااااامط   بماااااااااه أ  -1   ؼااااااااب   ٔااااااااالا ل ٤همقااااااااا  ٓااااااااا  ٤اااااااال  طقااااااااا   ٠واااااااااي ه  لمُ 

 .    في ٟط ض الا ٜهز   ه ظ  لمسل  لم سزل 

اااااااااٝ  لم ياااااااااات   لمأ٤اااااااااال ز     -2 اااااااااطت    هاااااااااا   قمُ  اااااااااى   ٔاااااااااالا ل    ٟااااااااإ   نلااااااااااٝ ئش  ٛ  يٜ ذ

 .  م٠ه ل

ااااااااٝ  لم ياااااااات ي    ٌٔااااااااه  ٠ٛاااااااااٍ   -3 ااااااااطت    هاااااااا   قمُ  ااااااااى   ٔاااااااالا ل    ٟاااااااإ   طباااااااإ ئش  ٛ  يٜ ذ

اااااااٝ   ٓاااااا    قطاااااااه ي    ااااااي  ٠واااااااي ه  لمُ 
ً
ز   م٠ه اااااال ٣ماااااااه  ذٜااااااى   ٔااااااالا ل    ٟاااااإ   طبااااااإ ي واااااااه

 .  ػطق  م   ػهةل الا  ٠ه٨    ي    مل ملهضيٝ الا  ٠ه٨ ب ه في  ػ ذس  

  لاااااااااااٝ ي ٦اااااااااا   ٛئااااااااااا    ٔااااااااااالا ل فااااااااااي حاااااااااااهأت ج ٜاااااااااااهز  ق اااااااااااسضيب لمااااااااااسل أ    اااااااااااه ظ  -4
ً
ؿاااااااااااهط 

لا ل  لم يت  .    ٔلا ل  لم٠طل في أة   الا ٜهز ٓ 

اااااااااٝ ) -5 قهه  لمُ  طٜااااااااا     اااااااااي  ـااااااااا٘ ٛاااااااااا   ااااااااا     ؼاااااااااب   ٔااااااااالا ل ٓلااااااااال يػاااااااااهغ   سضحااااااااا   قُ 

طٜ ااااااا   زضحاااااا  م اااااااسزل حؼاااااابت   ٔااااااالا ل ٓلااااااال يػااااااهغ   سضحااااااا     ااااااي  اااااااسدل مط  ااااااا   ٥اااااا   ُ 

هه  . ( في مطبً 

ٝ م    ٔلا ل ٓ   لمسل    ي   ه ظت   ٜردل  لم سزل  ز    لمهم    طػمط   -6   ط   لمُ 

 يلا  ي ه  ئش  ٤ه ت  لمهم   ه خهضج ٓ         حس ئش  ٤ه ت  لمهم   ه س دل ٓ    لمسل 

ٝ ئحهظل  ٓ طهز     سي م    ط      ه ي م هؿط   لاح٠  أ ت ه   لم هم  م هؿطلً ئش  منح  لمُ 

 .    هضير   ت ه   لمهم 

ااااااٝ   خاااااا١ فاااااااي  ػااااااردحهْ  لم اااااااه ٙ    ااااااي  ٦اااااا   ٟاااااااس ي ٠ٜهااااااه  لاااااااه ح  لمهماااااا    طػااااااامط   -7  قمُ 

سل  .  ؿطيٌ  ي   ٦   مإيسل  مؼتنس ت  ٠ قهه    ه   لمٛ 



 

   

 

اااااااااٝ   اااااااات حؼااااااااه    ٔااااااااالا ل ٜااااااااهز لمهماااااااا   ه خاااااااااهضج حاااااااا ئش  ٤ااااااااه  ج  -8 هظ كااااااااطٚ ػااااااااقٜ  لمُ 

ٟ اااااال ػااااااٜطه  مااااااه أ   ااااااه ظ م مااااااْ    ٔاااااالا ل  لمؼاااااا  ٠  ٓاااااا   لمااااااسل  لم٠ااااااطضل    ٜااااااهز ٓلااااااال ي  

ٝ سل   ؼقٜ   ه ٦همل دلا٨ ػ ٔ  ي ه  م   هضير ٓ زل  لمُ   .  تؼ      ه   لمٛ 

 :  ملابا الع ا الؤطافي

مااااااااه٨ جهااااااااهٛط     ااااااااٝ ٓاااااااا  ٓ     ااااااااي  ٌقااااااااب مناااااااا   أز ت ااااااااه فااااااااي هاااااااا   لم٠ه اااااااال  لمؼاااااااا  ١  قمُ 

هت   س      طػمي.   ٗالأد يٟ 

 : ي الفئت االإعتهذفت لـع ا الاطاف

1-  
ً
طٜااااااااا  ماااااااا    سضحااااااااا    ٔهؿاااااااااطل ٛأٟااااااااال م٠اااااااااه لا ئهاااااااااهٛطه ل ُ  اااااااااٝ  ـااااااااا٘  ؼاااااااا  ١ ٤ااااااااال مُ 

١ لمه ًقب من  مه٨    ي ٟه    أز ت ه في ػهٓهت مه بٔس   س      طػمي ٛ   ٓ  ٓ   . 

طااااااااا مي  ٦ااااااااال  ااااااااا   مااااااااا  ي اااااااااه    ٔمااااااااال جهاااااااااهفي  لم٠اااااااااطضل ئ  ااااااااهت   خوااااااااا ض  الا لاااااااااط ٚ    -2

ٝ ػ  ً  بس ل ي  منِ م    خو ض  الا لط ٚ  .   قمُ 

 : احشاءاث مىذ ملابا الع ا الؤطافي

 : ل ل ً ىذ االإىظف ملابا ع ا إطافي لبذ مً جىفش الششوغ الخالُـــــــــــــــــــت

 هؿااااااط   ٓ ماااااااهز هااااااصه  لم  ٠ٛااااااا  ي   اااااا     ٔماااااال جهاااااااهفي  م  ٠ٛاااااا  ٣ اااااااه  ماااااا    اااااااطةيؽ  لم -1

 .  مم       ؼقٌ    ٔقطه

 ٠اااااااااس   مااااااااااص٣طل ماااااااااا  ضةااااااااايؽ   ٠ؼاااااااااا  ي  مااااااااااس ط جز ضل  لمذااااااااا م   واااااااااام   طه ااااااااااهت ٓاااااااااا   -2

ااااااااااااسز  طل   ٔاااااااااااهمقالأ  ٛطاااااااااااا   ٓ    ٔمااااااااااال  لمٌقاااااااااااا   ئ  ااااااااااااهظه  جز ضل    ٠ؼااااااااااا   لمٌقاااااااااااا   تـاااااااااااا٘

 .    ٔهمقالأ   لمؼت سٛالأ   قٔمل جههفي  مسل   ٔمل  يػ ه  

 : الؤطافي االإع ىح بهاظاعاث الع ا 

     
ً
حاااااااااسزت   تـااااااااااطئهت   ؼاااااااااهضي   قٔماااااااااال جهاااااااااهفي  مااااااااااه أ    اااااااااه ظ  اااااااااالا  ػاااااااااهٓهت   مطااااااااااه

  لا  ػهٓهت ٠ٍٛ
ي
ٝ ئأ  .  ٛا    ه ظت ش ٧ ٛلا   ؼب  قمُ 



 

   

 

ت : الحلىق االإعىىٍ
ا
 : زاهُا

  الاحااااااااهظ ت
ً
ااااااااٝ ي    ٔهمااااااااال أ   اااااااا ظ    ناااااااااهظ٨ ٓناااااااا  ٛهاااااااااي  مياااااااال    ظ اااااااااه : جحااااااااهظل حااااااااا١  قمُ 

 م٠لااااااااا ز   ااااااااا  كاااااااااه ح   ٔمااااااااال  يز ؤه ٓلاااااااال    حااااااااا   ٣مااااااااال   جحاااااااااهظل ٟاااااااااس يؿاااااااااهض ح٠ط٠طاااااااا
ً
ه

ئ ي ااااااه  لمـاااااااطْ فااااااي ٟاااااااه      ٔماااااال  أة  ااااااا     نٜطص اااااا   ماااااااه  إ٣ااااااس هاااااااص   لمٔقااااااى   جحاااااااهظل ٟاااااااس 

 ٦ااااااااا   ًهضةاااااااااا  ي  ػاااااااااان ي  ي  مطهاااااااااط  ي  دهكاااااااااا   ااااااااااس   مط اااااااااب ي  ئحااااااااااهظل ٛٔقطاااااااااا  ي  ئحااااااااااهظل 

 ي  ئحهظل  م  ه هت ة .دهك   مط ب ة حج ي  ظ  ج ي   هٕ ي  زض ػ  

 : الؤحاصة الؼاسئت

اااااااٝ ي    ٔهمااااااال مٔاااااااا   -1 هاااااااط  أ  ؼاااااااا ٌطٕ  لمُ  هاااااااي جحاااااااهظل    اااااااي  ٦اااااااا    ؼااااااابب ًاااااااهضب  ٟ 

  ه ٘طه 
ً
 .    لٖا ضؤػهة  م٠سمه

هااااااه    -2  ٓـاااااااط   مااااااا ناااااااهم مٓ 
ً
اااااااٝ ي    ٔهمااااااال ٛي اااااااه  مضااااااا ي  ه فاااااااي   ؼااااااان   يؼااااااا٠ٍ حااااااا١  لمُ 

 .     ؼن 

 .  أ  ٦   جحهظل   ٌهضة   احهظل م   ْ  آدط ئأ  م  ٠ٛ  حه    ٔمل -3

 :  الؤحشاءاث االإؼـىبت للإحاصة الؼاسئت

  ٘طه   -1
ً
ٝ ي    ٔهمل ٛ ض ٓ ز   ئ ل   ٔمل مبدض   .  ي   ٠س   لمُ 

 .      تٔ ئ    نم شج   خهق  هلإحهظل   ٌهضة  -2

ت  : الؤحاصة العىىٍ

 .  ٠لس ب ه   ط ح    الاػ  مه  م  ٓنه    ٔملهي جحهظل    ي   -1

اااااااااا   -2 اااااااااٝ ي    ٔهمااااااااال   خلااااااااا ٨ ٓلااااااااال ئحاااااااااهظل ػااااااااان ي  ٤ااااااااال ٓاااااااااه  لماااااااااسل م نٓ   م٥ااااااااا   قمُ 

 .     ؼب  ح  ٨

 في   ؼن  -3
ً
 .   ٦   جحهظل   ؼن ي  ح١  ٦ل   ٔهمقالأ    بلٜ  ٓهم  ؿهط 

 في   ؼن  -4
ً
ٝ ئحهظل ػن ي   مسل دمؼ   يضبٔ     مه  : في حه  الأ   منح  قمُ 



 

   

 

 

ٝ ػ    خمؼالأ  ػن  -  .  م ى  قٙ   ٔهمل ي   لمُ 

 .   ػن 20م ى   ه ظت مسل   خسم   -

ااااااااٝ ئحااااااااهظل  -5 ي عماااااااات   تـااااااااطئهت   ؼااااااااهضي  حهاااااااا    ٔماااااااال فااااااااي حمطاااااااإ  حاااااااا  ٨  ماااااااانح  لمُ 

 ٓلاااااال  ٟاااااال   أ   اااااا ظ ئ ٘ااااااه  هااااااصه جحااااااهظل ئأ  واااااااط ضل 
ً
ػاااااان ي  مااااااس  ه دمؼاااااا  ٓـااااااط   مااااااه

 .  ٟل   

اااااااٝ ي    ٔهمااااااال فاااااااي ئحاااااااهظل ػاااااان ي  ئأ بٔاااااااس   خلااااااا ٨ ٓلااااااال أ  ٔااااااس  لم -6  اااااااص ٧   لم  ٠ٛااااااا ُ 

 . ةمٔ مسة

 ٓااااااا  ئحهظ ااااااا    ؼااااااان ي   لمرد ٣ماااااااا   -7
ً
  ٠اااااااس ه

ً
اااااااٝ ٓناااااااس ئن اااااااه  دسم ااااااا  تٔ يوااااااااه  ؼااااااا  ١  لمُ 

 اااااااااا  (  ٠ااااااااا ل   ٠ااااااااااه   ة  مٔقااااااااااى يأ  180ٓلااااااااال يأ   ٔااااااااااس     ٔااااااااا يى مط ااااااااااب ػاااااااااا   يؿاااااااااهط )

   ؼن ي   لمرد ٣م  ح ى ػ    ؿهط.   ٌقب  مط  ػ لس ض ٟط ض  خّٜ جحهظ ت 

ئش  ظ زت مسل جحهظ ت   ؼن ي   لمرد ٣م  ٓ  ػ   يؿهط ٛا   مط   ٌقب  ػ لس ض  -8

ٟط ض  ه خّٜ بـطي ي   ٦   يػ ه    خّٜ   ٔق١  هلمللخ    ٔهم   ٜٛي هصه   خه   

ّ جحهظل  ؼ  ١    ٔ يى   ن٠س  لإحهظ     ؼن ي   لمرد ٣م   يمه ئش  ٤ه ت يػ ه  حٜ

  ٔق١  مللخ  ي   نهً  ٓلل ًق   ٛلا  ؼ  ١    ٔ يى   ن٠س  ٓ  ئحهظ    لمرد ٣م       

طٜط     س   ئحهظ ت ػن ي   ي   ؼ ٜطس من ه ٣احهظل ػن ي  ٠ٍٛ ٛاش    ت ت ٓلاٟ     ُ 

 ٝ مرد ٣م  حِٜت     نهً  ٓلل ًق   ٛلا  ؼ ٜطس من ه  يمه ئش      ٠  جز ضل  منح  لمُ 

 . ظ    لمؼ  ٠  ٛان ه تٔ بد م ُٜ  ئحه

ااااااااااٝ ي    ٔهماااااااااال    نااااااااااهظ٨ ٓااااااااااا  ئحهظ اااااااااا    ؼاااااااااان ي  ي   أحطقهااااااااااه ي  ٌٟٔهاااااااااااه  -9 أ   اااااااااا ظ  قمُ 

ئأ  وااااااط ضل  ٠ واااااااي ه   ٔمااااااال ي   نااااااهً  ٓلااااااال ًق ااااااا   فااااااي هاااااااصه   خه ااااااا    اااااا ظ هااااااا  جحاااااااهظ ت 

  ؼاااااااااان ي  بٔوااااااااااهه ئ اااااااااال بٔااااااااااى ح ااااااااااى جحاااااااااااهظل   ؼاااااااااان ي    ؼهزػاااااااااا  ة جحااااااااااهظل ح ااااااااااى ػااااااااااات 

طمه ٓس هه    ظ حِٜههػن  ت   . ة ٛ 
 



 

   

 

ت لـ ىظف أو العاما  : الؤحشاءاث االإؼـىبت الإىذ الؤحاصة العىىٍ

اااااااٝ ئ اااااال ضةيؼااااااا   لم هؿااااااط   اااااااس  ٛطاااااا  ضٗ  ااااااا  فااااااي   خلااااااا ٨  - ًقااااااب ٣ اااااااهبي  ٠سماااااا   لمُ 

 . ٓلل ئحهظل ػن ي  مٕ   س س مس  ه    هضير  س  ت ه   ن ه ت ه

  هظلااااااااااااااااتٔ ئ    نم شج   خهق  هلإح -

ااااااٝ ي    ٔهماااااال ئ اااااال  -  ااااا   ئحه اااااا    ٌقااااااب     نماااااا شج ماااااا  ٟ ااااال   ااااااطةيؽ  لم هؿااااااط  قمُ 

ااااااااااااااا١   تؼقؼاااااااااااااال جز ض   لمٔ ماااااااااااااااس   ػاااااااااااااااق       هااااااااااااااهت  لمذ لااااااااااااااا   ه  همٔاااااااااااااا   ٛ 

 . جز ض   لم٠طض 

ت لت اخدعاب الؤحاصة العىىٍ  :  ػشٍ

 ئ اااااال آداااااط ؿااااااهط ز ؼااااامبد هااااااي  ناااااه ط  ه ؼاااااان   لمطلاز ااااا    هااااااي    اااااي   ااااااسي مااااا  ي ٨ ؿااااااهط  تٔاااااس  -

 .  الاػهغ في  حتؼه  جحهظل   ؼن ي 

اااااااٝ ي    ٔهماااااال ئحاااااااهظل ػاااااان ي   نؼااااااا    لمااااااسل مااااااا   ااااااهضير تؼاااااااق    ٔماااااال ئ ااااااال  -  ؼاااااا  ١  لمُ 

  ميه ااااااا  ؿاااااااهط 
ً
ن ه ااااااا    ؼااااااان   ئاااااااس    اااااااع  مااااااا    ـاااااااهط ئش  ظ ز ٓلاااااااي دمؼااااااا  ٓـاااااااط   ماااااااه

 . ٤همل   أ   تؼب مه ز   ش ٧

ااااااااٝ ي    ٔهمااااااال ئحااااااااهظل ػاااااااان ي  الا بٔاااااااس مضاااااااا ي - ػاااااااان  مااااااا   ااااااااهضير تؼااااااااق   أ  ؼااااااا  ١  لمُ 

طٜ   ُ   . 

 

 : الؤحاصة االإشطُت

ااااااااا   لم٠ه اااااااااال ي   لمط ااااااااااب لمااااااااااسل أ      اااااااااٝ ي    ٔهماااااااااال   خاااااااااا١ فاااااااااي ئحااااااااااهظل مطهااااااااااط  مسٛٓ   قمُ 

 من٠ٌٔاااااااااااا  داااااااااااالا٨   ؼاااااااااااان  
ً
 م لااااااااااااق  ي  ػاااااااااااا الأ    ماااااااااااه

ً
 عياااااااااااس ٓاااااااااااا  دمؼاااااااااااا   يضبٔااااااااااا     مااااااااااااه

 .     حسل

 

 



 

   

 

 :  إحشاءاث مىذ الؤحاصة االإشطُت لـ ىظف أو العاما

جحااااااااهظل  لمطهااااااااط   ناااااااهً  ٓلاااااااال  ٠طيااااااااط ً ااااااااي مااااااا  ً يااااااااب مٔ مااااااااس   ئش  مااااااااطن  ٦ااااااا   ماااااااانح  -

اااااٝ ي    ٔهماااااال ي ناااااه   حاااااا زه فااااااي   خاااااهضج  ٤ااااااه  مااااانح جحااااااهظل  نااااااهً  ٓلااااال  ٠طيااااااط ً ااااااي   لمُ 

 . م    ٌ يب  لمٔ مس  س     ٔي    ؼطهػط   قس      قطبط  ي  م   ٠   م٠همهه

اااااااااٝ ي    -  ٔهمااااااااال  لمااااااااطيى دااااااااالا٨   ؼااااااااان  ئش    ااااااااه ظت جحاااااااااهظل  لمطهاااااااااط   لممن حاااااااا   قمُ 

 لا اااااااا  يؿااااااااهط م لااااااااق  ي  م ٠ٌٔاااااااا    ااااااااب ٓلاااااااال حهاااااااا    ٔماااااااال )   همٔاااااااا ( ٓطهاااااااا  ٓلااااااااال 

  ل نااااااا    ٌ طاااااااا   لمذ لااااااا    بطااااااااه  ماااااااه ئش  ٤ه اااااااات حه  ااااااا  ٟه قاااااااا   قـاااااااٜه     س ااااااااس  لمااااااااسل 

 .   لاظم   ص ٧

طٜ اااااا  ي   -  ُ  
ً
يماااااه ئش  ٤ه اااااات حه  اااااا  أ ٌ طثااااال  هااااااه   ـااااااٜه    طاااااث  لاااااا ح ٗالأااااااد أةااااا١ صااااااخطه

طٜ  يدط   نؼ         . %  نهي دسم    ٠ ل   ٠ه    60ُ 

 . جحهظل  لمطهط  أ  رد ٣   ين هي  ػ  ٠هٟهه  ن ه     ؼن  -

ٝ ي    ٔهمل -  .   سي مسل جحهظل  لمطهط  م    ؼن     ل   ٔطالأ   لمُ 

ااااااااٝ ٛرااااااادل   يلا اااااااا  يؿااااااااهط ػاااااااا  ً  ي٤ه ااااااات م لااااااااق  ي  من٠ٌٔاااااااا    اااااااا ظ  - م اااااااى  ػااااااااتنٜص  لمُ 

 . ئحهظ     ؼن ي   لم٠طضل       الاػ ٜهزل م 

 أٛ ٠هزهااااااااه  -
ً
اااااااٝ ي  ٓهمااااااال مط حٔااااااا  ضكاااااااطسه مااااااا  ئحهظ  ااااااا    ؼااااااان ي   لاٛطاااااااه ٓلااااااال ٤ااااااال مُ 

 . م    نهحط    ٠ه   ط 
 

 :  الؤحاصة الخاصت ب شجب 

 : ٌعخدم االإىظف أو العاما إحاصة ب شجب كاما في الحالث الاجُـــــــــــــــــت

اااااااااٝ ي    ٔ   ئحااااااااهظل   دااااااااج - هماااااااال ئحااااااااهظل دهكااااااااا   مط ااااااااب ٤هماااااااال  ز   ٛطيوااااااااا   ماااااااانح  لمُ 

.
ً
   دج   ٦   لمسل ٓـط     مه

 أ  منح ئأ لمطل   حسل ً ٨ مسل   خسم . -



 

   

 

رااااااااااد ن ٓقي ااااااااااه م ااااااااااى  - ااااااااااٝ ي    ٔهماااااااااال أ   اااااااااا ظ  اااااااااا ز ضل آلا ي  هااااااااااصه جحااااااااااهظل حاااااااااا١  قمُ 

ت م  يحق   . ًقب ه   ص  ؿطٓ
 

 :  إحشاءاث مىذ إحاصة الحج

 : ىظف أو العاما أن ًلىم بالإحشاءاث الخالُـــــــــــــتلـ خ خع بئحاصة الحج على االإ

 . ك ضل م     أؿالأدل     ظ   ؼٜط ي    ط٠    دج -1

 مااااااااااا   -2
ً
اااااااااااٝ ي    ٔهماااااااااال   ٠اااااااااااس   هااااااااااصه  لمؼاااااااااااتنس ت داااااااااالا٨  لا ااااااااااا     مااااااااااه ي   ٠اااااااااا    لمُ 

 .   ت ه  جحهظل

 :  إحاصة الضواج

 .ه  ل يػ ٓ  منح جحهظل   خهك   ه ع  ج  مط ب  ٘طن   ع  ج لمس -

 . أ  منح ئأ لمطل   حسل ً ٨ مسل   خسم  -

 إحشاءاث الحصىل على إحاصة الضواج:

 :  لـ خ خع بئحاصة الضواج على االإىظف أو العاما أن ًلىم بالإحشاءاث الخالُـــــــــــــــت

 .  ك ضل م    ط٠    ع  ج -

 م    ت ه  جحهظل -
ً
 . ي   ٠س  هصه  لمؼتنس ت دلا٨  لا      مه

 :  إحاصة لـ شأة عىذ وفاة صوحكا

اااااااااهل ظ حهااااااااه   ٦ااااااااا   لماااااااااسل  اااااااااٝة ٓنااااااااس ٛ   ماااااااانح ئحاااااااااهظل دهكاااااااا   مط اااااااااب ٤هماااااااال  قماااااااااطيل ة  لمُ 

ـطل ي ه   . يضبٔ  يؿهط ٓ 

 : إحشاءاث مىذ إحاصة لـ شأة عىذ وفاة صوحكا

 ٦ااااااااااي  مااااااااااانح  لماااااااااااطيل  لم اااااااااا فل ظ حهاااااااااااه ئحاااااااااااهظل دهكااااااااااا   مط ااااااااااب ٤همااااااااااال   اااااااااااب ي    ااااااااااا  ٛط 

 :   ـط ي    ه ط 

هل   ع ج ؿههزل -  ٛ  . 



 

   

 

 م   هضير   ت ه  جحهظلي    -
ً
 .  ٠س   لمؼتنس ت دلا٨  لا      مه

 :  إحاصة الامخداهاث الذساظُت

ااااااااااٝ ي    ٔهماااااااااال ئحااااااااااهظل  ٘اااااااااااطن يز   الام  ه ااااااااااهت   سض ػااااااااااط     ٦اااااااااا    قماااااااااااسل   ماااااااااانح  قمُ 

 .  لم٠طضل  لام  ه هت

 :  إحشاءاث مىذ إحاصة الامخداهاث الذساظُت

ٝ ي  .       ٔهمل ؿههزل  نتط   الام  ه ي   ٠س   لمُ 

 : الؤحاصة الخاصت بذون مشجب

 : ً ىذ االإىظف أو العاما إحاصة خاصت بذون مشجب في الحالث الخالُـــــــــــــــــــت

 قاااااااع ج ي    ع حااااااا  ئش  ضدااااااام  حاااااااسهمه  ه ؼاااااااٜط ئ ااااااال   خاااااااهضج بـاااااااطي يأ    اااااااه ظ  لماااااااسل   -

 .  لمطدم ب ه

ط ن   ٔلاج  قع ج ي    ع  -  .   ح  ي    نه  ي       س  ٗ 

ااااااااٝ    ٠ااااااااسضهه حهااااااااا    ٔماااااااال   ي اااااااااب يأ  -  ػاااااااا ه  يدااااااااط     اااااااااي   ااااااااسي ه   ٔهمااااااااال ي   لمُ 

 ٠ااااااااال جحاااااااااهظل فااااااااااي هاااااااااصه   خه ااااااااا  ٓاااااااااا  ؿاااااااااهطي    أ  عياااااااااس ٓاااااااااا  ػااااااااان  ٤همقااااااااا  ممن حاااااااااا  

 .   ٘طن   سض ػ  ي    ٔمل ٛ ٦   ٟه ق   ق  س س

 خسماااااااااا     اااااااااي  ؼاااااااااا  ١ أ  اااااااااسدل ماااااااااسل جحااااااااااهظل   خهكااااااااا   ااااااااااس   مط اااااااااب هاااااااااام  ماااااااااسل   -

ٝ ٓن ه ئحهظل  .   ٔهمل ي   لمُ 

اااااااااط ن  - أ  ااااااااسدل مااااااااه   اااااااااه ظ   ؼاااااااان الأ  ماااااااا  هاااااااااصه جحااااااااهظل   خهكاااااااا   لماااااااااسل  لم ؼاااااااا ب  ٗ 

ط      ٔلا ل   ؼن ي   .   ردٟ

 : عىذ مىذ االإىظف إحاصة خاصت بذون مشجب ًجىص الاحل

طٜاااااااا    خه طاااااااا   ٠ااااااااط ض ماااااااا    ؼااااااااقٌ   لمذ لاااااااا   ااااااااه  ٔطالأ  ة ضةاااااااايؽ     - ل   ُ  همٔااااااااا  ة ؿاااااااا٘

 . ئش      ٠ل مسل جحهظل ٓ    ؼن 

 .   نس   ق٠طه  بٔمل      ٤ه ت مسل جحهظل  س   مط ب يٟل م    ؼن  -



 

   

 

طٜ ااااااا  ئش  ٤ه ااااااات ؿاااااااهٗطل ي   - ل ُ  اااااااٝ ي    ٔهمااااااال ئ ااااااال حهااااااا  ٓمقااااااا   ـااااااا٘ ٓنااااااس ٓااااااا زل  لمُ 

طٜ ااااااا   طٜطااااااا     اااااااي  ناااااااسضج ٛي اااااااه ُ  ااااااا    ُ  طٜااااااا  ؿاااااااهٗطل مااااااا  ش ت زضح ااااااا   هلم مٓ  ي  ُ 

 . ؼ   حه    في ي ٨ ٟط ض م ى ٤ه ت م  ش ت زضح  ي  ت ٓلل كقط  

 : إحشاءاث مىذ االإىظف إحاصة بذون مشجب

ٝ ئحهظل  س   مط ب ميل  لمسل -  . مط ٓهل   و   ٍ    نِطمط  لمنح  لمُ 

اااااااااٝ ي    ٔهمااااااااال  ٌقااااااااب ٣ اااااااااهبي  قاااااااااطةيؽ   اااااااااس  ماااااااا  دلا ااااااااا  ضٗ  ااااااااا  فاااااااااي  - ي    ٠ااااااااس   لمُ 

  س اااااااس مااااااس  ه   ماااااااسل  اااااااس  ت ه  ي اااااااه٨   خلاااااا ٨ ٓلااااااال ئحاااااااهظل ػااااااان ي   ااااااس   مط اااااااب مااااااإ 

  ٌقااااااااب ئ ااااااااال   ؼااااااااطس / ضةااااااااايؽ    همٔااااااااا   مط ٓااااااااهل   تؼقؼااااااااال جز ض    ااااااااص   باااااااااث ٛطااااااااا  

 .  هلم  ٠ٛ  م  ٓسمهه

فاااااااي حاااااااه٨  لم  ٠ٛااااااا  ٓلااااااال   ٌقاااااااب  ااااااا   ئٓاااااااس ز ٟاااااااط ض  ه خلااااااا ق   ئمااااااا  ٓلااااااال    هاااااااهت  -

  لمذ ل    نٜطصه اا

اااااااااٝ ي    ٔهماااااااال فاااااااااي ئحااااااااهظل  اااااااااس   مط ااااااااب ئأ بٔاااااااااس  - تؼااااااااقم   ق٠اااااااااط ض   لاااااااااهزض أ  ٔااااااااس  لمُ 

 . بـأ  

اااااااٝ ي    ٔهماااااااال م -  ٓاااااااا    ٔمااااااال ئش   ٣ ٜااااااا    ٠ااااااااس     ٌقاااااااب ي     أؿااااااااالأد  ٔاااااااس  لمُ 
ً
ن٠ٌٔاااااااه

 . ٓقط  ٟ ل كس ض   ٠ط ض   خهق  منح جحهظل   ػ لام    

  اااااااااب مط ٓااااااااااهل مااااااااااسل   اااااااااس ضل  لمؼاااااااااا س م  ح ااااااااااى كااااااااااس ض   ٠اااااااااط ض ي  ٟ قهااااااااااه ٓلاااااااااال  ٟاااااااااال  -

اااااااٝ الأ  ي   ااااااالا  يػااااااه طٕ )ٓلااااااال  لمُ  ي    ٔهماااااال ي    ٠اااااااس   ٌقااااااب جحاااااااهظل ٓلااااااال   أػاااااا ٓ 

 .  ٟل  مسل تؼ ١    هضير  لم٠طض  هه بـهط(

 :  إحاصة الىطع 

هاااااي جحاااااهظل    ااااااي  مااااانح  قماااااطيل   خهماااااال ٠ٓاااااب ي  ٟ اااااال    هااااإ   تٔ باااااد حاااااا١ ؿاااااطعي  هااااااه   -

  هه بؼبب   ع ع   ٟ  ي   نهش ئ ٓ     أزل
ً
 .  تٔ يوه



 

   

 

طل   ن - ؼااااااااه  ش  ت  ًٜاااااااه٨ يمااااااااه٣   خوااااااااه    ذلااااااام حهااااااااهت   ٔمااااااال    ااااااااي  ٠اااااااا    تـااااااا٘

 .  ًٜه ه 

 : طعى الإلشسة لإحاصة الاالإذة ا

ٜاااااااا  ئحااااااااهظل  هاااااااإ مااااااااس  ه  لا اااااااا   ؿااااااااهط ؿااااااااهمق  لمااااااااه ٟ اااااااال    هاااااااإ   بٔاااااااااسه  - تؼاااااااا  ١  لمُ 

 .   ٦   من ه مسل ػ    ػه طٕ ٓلل الاٟل بٔس    هٕ

مااااااااانح ئحاااااااااهظل  م مااااااااا   قماااااااااطيل ئش  ي   ااااااااات ي٣ ااااااااد مااااااااا  ًٜااااااااال  مٔاااااااااس٨ ػااااااااا   ٓـاااااااااط ٣مااااااااه   -

 
ً
ه  .   يػ ٓ 

 : إحاصة الىطع ذإحشاءاث مى

ماااااانح ئحااااااهظل    هااااااإ بـااااااطي  ٠اااااااس   ؿااااااههزل ً طاااااا   يبااااااات  ااااااهضير  اااااااس    خماااااال      اااااااهضير   -

 .  لمٜردن  ق هٕ

 ي   ه ٜلااااااه٨ حمقهاااااااه  -
ً
بٔااااااس    هاااااإ   ٔاااااااالأ   ٠ااااااس   ؿااااااههزل ً طااااااا    لاااااا ٨   اااااا أزل ٛٔااااااالا

ػاااااا  ً  يز  ش ااااااا٧ ئ ااااااال  هااااااإ ًٜاااااال   حاااااااس ي  ي٣ اااااااد  اااااااي ي  مطاااااات ٤همااااااال   نمااااااا  ي   اااااااهٟم 

 . ل ي   ٦      أزل بٔس  س    خمل  مسل ػ   يؿهط ٓلل  ٟلٓل

 
ا
 :  طىابؽ الىلا: زالثا

طٜااااااا  يدااااااااط  فااااااااي  حاااااااسل ئز ضياااااااا   ٔمااااااال ٛي ااااااااه ي   حااااااااسل  - ااااااااٝ  ُ    ن٠ااااااال هاااااااا      اااااااهٞ  لمُ 

 
ً
 . ئز ضي  يدط  ٗالأد    ي ٤ه   ٔمل ٛي ه  كلا

 :  ششوغ الىلا

  قـااااااااط ي   اااااااالاظ     ٛطهاااااااااه  ـاااااااا٘ -
ً
طه ااااااااٝ مؼااااااااا ٛ  طٜاااااااا   لمن٠ااااااااا ٨ ي   ٦اااااااا    لمُ  ل   ُ 

 . ئ ي ه

طااااااااااااا      حاااااااااااااسل - طٜااااااااااااا    نٓ  ااااااااااااا    ُ     ي   ٦ااااااااااااا    ي   ٦اااااااااااا     ن٠ااااااااااااال ز دااااااااااااال  لم مٓ 

طٜ   لمن٠ ٨ من ه طٜ   لمن٠ ٨ ئ ي ه م  ش ت زضح    ُ    . زضح    ُ 



 

   

 

طاااااااا  داااااااالا٨ ػاااااااان  ماااااااا   ااااااااهضير   ن٠ااااااااال - ااااااااٝ ٛطكاااااااا    ردٟ    يأ  ٜاااااااا ت   ن٠اااااااال ٓلاااااااال  لمُ 

طٜ مه    ٥    ن٠ل  نهً  ٓلل ًق   ي  بؼبب ئ  .  ٘ه  ُ 

 إحشاءاث هلا مىظف   خاسج الىخذة الؤداسٍت((

ٝ ًقب ٣ هبي  ه ن٠ل ئ ل    حسل جز ضي     ي  ت ٔهه -  .  ٠س   لمُ 

ٝ   ن٠ل ئ ي ه -  . بٔس م  ٠ٛ  حه       م٦ه       ه  جز ضي     ي ًقب  لمُ 

   في حه٨ م  ٠ٛ     ه   لسض ٟط ض  ه ن٠ل   وم     هضير   ص  حسز  نٜطصه -

  اضػااااااااه٨ مقااااااااٝ  -
ً
اااااااٝ ػااااااااه ٠ه ئش   ااااااا    ن٠اااااااال  ٠اااااااا      حاااااااسل جز ضياااااااا     ااااااااهبٕ  هااااااااه  لمُ 

  ااااااااا  ؿاااااااااههزل   اااااااااسٕٛ  دالأااااااااادل ئ ااااااااال    هااااااااا   لمن٠ااااااااا ٨ ئ ي اااااااااه مااااااااإ 
ً
٠اااااااااه  مطٛ

ً
  خسماااااااا  ٤اااااااااهملا

 . تٔ ئ  ئدلا  ًطٛ  م  ٓمق 

-  
ً
  ٓ  اااااااااهض 

ً
اااااااااٝ ض   اااااااا   لمؼااااااااا  ١ ٟه   اااااااااه    ماااااااال    حاااااااااسل جز ضيااااااااا   لمن٠اااااااا ٨ ئ ي اااااااااه  لمُ 

 . لم سز   نٜطص   ٠ط ضم     هضير  

 : إحشاءاث هلا مىظف   داخا الىخذة الؤداسٍت((

اااااااٝ ًقاااااااب ٣ اااااااهبي ئ ااااااال    هااااااا     اااااااهبٕ  هاااااااه  بٔاااااااس م  ٠ٛت اااااااه  ااااااا   مذهً ااااااا   -  ٠اااااااس   لمُ 

 .    ه   لمن٠ ٨ ئ ي ه   ٛهزل  مس    خهح   خسمه  

ٜالأ   ق ث في جحط   -  .  ٔطن   ٌقب ٓلل   ن  ؿإ    لمُ 

ااااااااااٝ  فاااااااااي حه اااااااااا   لم  ٠ٛاااااااااا  ٓقااااااااا  -   ٌقااااااااااب  اااااااااا   مذهً اااااااااا     هااااااااا   لمن٠اااااااااا ٨ ئ ي ااااااااااه  لمُ 

 .    م٥طن  م    ٔمل  ئحه    هضير م هؿط    قٔمل

 :  إحشاءاث هلا فىيي االإعاما

طٜ   لمن٠ ٨ ئ ي ه -   .     ٠ل   ٜنطالأ  حه٨    ١ٛ  لمإهل   ٔقمي مٕ   ُ 



 

   

 

طٜطااااااا    ٌقاااااااب ت٘طالأاااااااد  هاااااااأ   - ااااااا    ُ  فاااااااي حاااااااه٨ ًقاااااااب   ٜقاااااااي   ن٠ااااااال ئ ااااااال ٗالأاااااااد  لم مٓ 

ٜالأ    فاااااي حااااااه٨  لم  ٠ٛاااااا   لااااااسض   ااااا     اااااا   ٔااااااطن ٓلااااال   ناااااا  ؿااااااإ    لمااااااُ 
ً
ُطٜي ي أ

 . ٟط ض م    ؼطس ضةيؽ    همٔ 

 :  ذبـــــــــــــــــــالى

طٜ ااااااا   كاااااااقط  ي  ٓلاااااااال  طٜااااااا  يداااااااط   هلإهااااااااهٛ  ئ ااااااال ُ   بٔمااااااال ُ 
ً
اااااااٝ مإٟ ااااااااه هااااااا  ٟطاااااااه   لمُ 

طٜ اااااا ااااااٝ  لمن ااااااس  نؼاااااا   مٔطنااااااا  ماااااا  مط ااااااب ُ     كاااااااقط  ػاااااابطل    ٜااااااطٖ  ماااااإ  ٠هضااااااا ي  لمُ 

 . ٣ٔلا ل  س 

 :  ششوغ الىذب

ٝ   ٨ مطل مسل أ  ٠ل ٓ  ػن   . − ي   ٦   ٟس مض ى ٓلل تٔطالأ   لمُ 

طٜ   كقط  ب ص    نس   . − ي  تؼمح حه     ٔمل في   ُ 

طٜ    حسل  . − يأ  نس  ئ ل ي٣ د م  ُ 

 اااااااااااه  − يأ  عيااااااااااس ماااااااااااسل   ناااااااااااس  ٓاااااااااا  ػااااااااااان     اااااااااااسز  نااااااااااهً  ٓلااااااااااال ًقاااااااااااب    هاااااااااا   لمن س ااااااااااا  ئ ي

 .  م  ٠ٛ     ه   لمن س  من ه

طٜ   لمن س  ئ ي ه ٓ  زضح الأ   . − يأ  عيس زضح    نس  ئ ل   ُ 

 . −  لسض  ٠ط ض   نس  م     ه   لمن س  ئ ي ه بٔس م  ٠ٛ     ه   لمن س  من ه

 . يؿهطة 6− يأ  عيس مسل   نس   هلإههٛ  ئ ل   ٔمل  كلي ٓ  ػ   يؿهط ة

 . ػن  تة 4  ٓلل ػبطل    ٜطٖ ٓ  يضبٕ ػن  ت ة− يأ  عيس مسل   نس

 : علاوة الىذب

 :جخدذد علاوة الىذب بىىعُخه إلـــــــــــــى

اااااااٝ ٓااااااالا ل  اااااااس  تؼاااااااه     ٜاااااااطٞ  ااااااااالأ   : الىـــــــذب علـــــــى ظـــــــ ُا الخفـــــــش  طااااااا   ؼااااااا  ١  لمُ   ٛ

طٜاااااااااا   لمن اااااااااس  ئ ي اااااااااه  ي  ٓـااااااااااطل فاااااااااي  لمهةااااااااا  ة ة% ماااااااااا   10مط  ااااااااا    ي ٨ مطبااااااااا ي مط اااااااااب   ُ 

طٜ   لمن س  ئ ي همط    يي مه  ٝ  لمع  ه  لمه ط   لم٠طضل  قُ    .ي٣بد  ٣مه  ؼ  ١  لمُ 



 

   

 

ااااااٝ ٓاااااالا ل  اااااس  تؼااااااه   ضباااااإ  : الىـــــذب بالإطــــــافت إلــــــى الع ـــــا الأصــــــلي طاااااا   ؼااااا  ١  لمُ   ٛ

ئش  ٤اااااااااه    ناااااااااس  ٓلااااااااال ػااااااااابطل    ٜاااااااااطٖ    مااااااااال    حاااااااااسل  لمن اااااااااس   %"25مط  ااااااااا    ـاااااااااهط  ة

ٝ مط      ػهةط   ٔلا  ت    لمع    . ه  دط  ئ ي ه  لمُ 

ئش  ٤اااااه    نااااااس   هلإهااااااهٛ  ئ اااااال   ٔماااااال  كاااااالي ٛااااالا    ماااااال    حااااااسل جز ضياااااا   لمن ااااااس  ئ ي ااااااه 

ٝ ئأ ٓلا ل   نس   .  لمُ 

 : إحشاءاث هذب االإىظف

اااااااٝ  ٌقاااااااب  ل هااااااا     ااااااهبٕ  هاااااااه  ٘اااااااطن  لم  ٠ٛااااااا  ٓلاااااال  س ااااااا  ئ ااااااال  حاااااااسل  -   ٠ااااااس   لمُ 

طٜ   كقط  ب ص    نس   "ئز ضي  يدط  ةفي حه٨ تؼمح   ُ 

ٝ   نس  ئ ي ه لإ س    لم  ٠ٛ  - ب  لمُ   .     مذهً      ه     ي  طٗ

 . ئش   مت  لم  ٠ٛ  ٓق    نس   لسض    ه   لمن س  ئ ي ه ٟط ض   نس  -

 : اسةــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــالؤع

طٜاااااااااا  فاااااااااي حهاااااااااا  يدااااااااااط   ذوااااااااإ  ـااااااااااط ًهه  ي ٠هضاااااااااا ى     ُ  
ً
اااااااااٝ مإٟ ااااااااااه هاااااااااي     ااااااااااهٞ  لمُ 

 فااااااااااي   خسمااااااااااا  مط ب
ً
 ئ طاااااااااا  نؼااااااااااا   مئ ياااااااااا    ئش  ٤ااااااااااه  مؼااااااااااا مط 

ً
 ااااااااااه ي  مط  اااااااااا    ٦همااااااااااال موااااااااااهٛه

طااااااااهت   اااااااا   لمه طااااااا  ٛي اااااااه مااااااا  ٓااااااالا  ت    طٟ طٜ ااااااا   كاااااااقط  ٛا ااااااا    ااااااا ّٜ   ٠ٟ   ه نؼااااااا    ُ 

 .  ح٠  في حؼه   ٟسمط 

 : ششوغ وأخ ام الؤعـــــــاسة

 . ٕ ػن  تاااااااااااااااااااااهضل ٓلل يضباااااااااااااااااااااااااااااايأ  عيس مسل جٓ -

طٜاااااااااا   - اااااااااٝ  لمٔااااااااااهض  هلإهاااااااااهٛ  ئ اااااااااال مع  اااااااااه   ُ     مااااااااال    هاااااااااا   لمؼااااااااا ٔالأدل مط ااااااااااب  لمُ 

 ئ طااااااا  نؼاااااا   مئ ياااااا    اااااااسزهه    هاااااا   لمؼااااااا ٔالأدل 
ً
 لمٔااااااهض ئ ي ااااااه ي  مط  ااااااا   كاااااالي موااااااهٛه

 . يي مه ي٣بد

طٜ  ده ط  -  . ي    حس  ه  حسل جز ضي  ُ 



 

   

 

ٜي    حااااااااسل ج  - ز ضيااااااا  ماااااااا    اااااااا  ٛط ٛطاااااااا    ـااااااااط ي   لاظماااااااا  يأ   حاااااااس ماااااااا   ااااااااالأ  مااااااااُ 

طٜ   .  ـ٘ل  ق٧   ُ 

طٜ    خه ط  - هضل   ـط ي   لاظم   ـ٘ل   ُ   . ي      ٛط في  لمطشح  ٓ 

طٜ  دهضج    لاز -  . م  ٠ٛ    ؼقٌ    ٔقطه ئش  ٤ه ت   ُ 

ٜالأ  فاااااااااي    حاااااااااسل جز ضياااااااااا   - اااااااااهضل ٓلاااااااااال   نااااااااا  ؿاااااااااإ    لمااااااااااُ  ي   ٔاااااااااطن م هاااااااااْ  جٓ

 .   ٛط أ ذهش   كط  منهػ 

 : ش ا وظُفت االإعاس الأصـُت

قهه     طٜ ااااااا  ده طاااااااا    اااااااص ٧   اااااااا ظ ؿاااااااا٘ اااااااٝ ٓلاااااااال ػااااااابطل    ٜااااااااطٖ   ٠اااااااا  ُ  ٓناااااااس ئٓااااااااهضل  لمُ 

ااااااهضل ٓاااااا  ػاااااان   ٣مااااااه   اااااا ظ   نااااااس   ق٠طااااااه  بٔمقهااااااه داااااالا٨ مااااااسل   ٠اااااط ض ئش   اااااا   ٠اااااال مااااااسل جٓ

هضل يٟل م  ػن  ٝ  لمذ م  ه ٔمل      ٤ه ت مسل جٓ  . ئٓهضل  لمُ 

 : عاسةاهتهاء مذة الؤ 

 : جيخهي مذة إعاسة االإىظف في الحالث الخالُـــــــــــــــــــت

ااااااهضل ي   لماااااسل  لم٠ااااااطضل فااااااي ٟااااااط ض مااااااسل  - ااااااهضل  ه ت ااااااه   لمااااااسل  لم اااااسزل فااااااي ٟااااااط ض جٓ  ن هاااااي جٓ

هضل  . جٓ

ااااااااهضل ٟ ااااااال   ٠وااااااااه  مااااااااس  ه  ٠اااااااط ض ماااااااا     هاااااااا   لمٔالأااااااادل م ااااااااى  ٟ واااااااات  -   ااااااا ظ ئن ااااااااه  جٓ

 . ٗ ت    ه   لمؼ ٔالأدل  ص ٧ُط ٚ   ٔمل ٛي ه  ي  ئش  ض 

ااااااااااٝ ماااااااااا   ق٠ااااااااااه   ٜؼاااااااااا   ي  ئش    اااااااااااالأ  ماااااااااا ن هااااااااااي  - ااااااااااهضل  نااااااااااهً  ٓلاااااااااال ًقاااااااااااب  لمُ  سل جٓ

 حطااااااااااه٨ 
ً
اااااااااٝ ي     هاااااااااا   لمٔاااااااااهض ئ ي ااااااااااه  ااااااااا   ٠اااااااااا   ااااااااااأز   ماااااااااه   رقماااااااااات  ااااااااا  ٟه   ااااااااااه  قمُ 

.ٝ   لمُ 

 



 

   

 

: واحباث العامـين
ا
 : سابعا

ىم ــــــت للُامــــــه ًجـــــب علــــــى االإىظــــــف جىفُـــــز ح ُــــــع اللــــــىاهين  والــــــىائذ  والخعـُ ــــــاث االإ

 : ب كام وظُفخه  وجخلخص في

ٝ ي    ٔهمل  نٜؼ  -  .   حب  أز     ٔمل م  ٟ ل  لمُ 

 . يز     ٔمل  سٟ   يمه   -

ت   ٔمل  ز ة  -  .  ذلطم ٟ 

 .  لم هِٛ  ٓلل م  ٓطس   ٔمل -

طه  ااااااااااا  حهااااااااااا    ٔمااااااااااال   يت ااااااااااإ    ٔقطماااااااااااهت  - الا رااااااااااق     وااااااااااا ض    اااااااااااسضيب   اااااااااااص   اااااااااااٛ 

 .  لم ٔق٠    

 .    ي  سدل في  ِه    ٔمل  لمن ي     طؤػه   نٜطص ي  مط  -

 .      عملا  في   ٔمل      ٔه   مٔه   طؤػه  حرد    -

 . ٓس  مذه ٜ    ٠   الأ      ق  ةح     نِ    ؼهضي  -

 .  لم هِٛ  ٓلل يػط ض   ٔمل ح ى بٔس   ت ه  مسل ٓمق  -

 .  لم هِٛ  ٓلل ؿطٚ  لمهن    ٣ط مت ه   الا رق    أدلاٟهه -

طٜاااااااا  ماااااااإ الا رااااااااق    ادٌااااااااهض حهاااااااا   جٟهمااااااا  - فااااااااي    هاااااااا     ااااااااي ب ااااااااه م٠ااااااااط   ٔمااااااال ي    ُ 

 .   ٔمل  أ  ت٘الأد  ٌطي ٓلل ٓن    ػ٥ن 

 . مط ٓهل   ٠   الأ      ق  ةح  لمه ط  -

ي   ٠ااااااس  ٤ااااااال ٓااااااا     مؼاااااااهٓسل فاااااااي حاااااااهأت   ٦ااااااا  ض    جدٌاااااااهض    اااااااي   اااااااسز م٦اااااااه   -

٠سمااااااااا  ماااااااااا    ٔمااااااااال     ٔاااااااااهمقالأ  ٛطااااااااا  ز    ؿااااااااارد ي   خلاااااااااا ٨ ٓلااااااااال م٠ه ااااااااال ٓماااااااااه  

 . ٓ   ي  مؼهٓسل

 . ي   ط عل   تؼقؼل جز ض  في  لمٔهملات   خهك   ه ٔمل -



 

   

 

ي    اااااااهّٛ ٓلااااااال ماااااااه تؼاااااااقم  ئ طااااااا  حهااااااا    ٔمااااااال مااااااا  يز  ت  يحهاااااااعل  مؼااااااااتنس ت ي   -

 . ي  يؿطه    ٔق١  ه ٔمل    خطق ٓلل  ػ ٔمه هه

: االإدمىساث
ا
 : خامعا

 : ـــــــــــلاالإدمىساث التي ًجب على االإىظف ججىبها ما ًـــــــ

 . حِط    مٕ  الأ  ٓمقالأ  ي  ي٣ د -

  نٜؼ  -
ً
ٝ ٓملا  . يز    لمُ 

  ق٘الأد ز   ئش  م  حه    ٔمل  كقط  -
ً
ٝ ٓملا  . يز    لمُ 

 . ٟ  ٨ هس  ه ي  ٗالأدهه  أ   كٜ  ٤ه ت  ٠ه  ٟطهم     ح ه   -

طٜ ااااااااااااا   - ي   ط ٥اااااااااااااب ي  ٛٔااااااااااااال مااااااااااااا  يٛٔاااااااااااااه٨    ػاااااااااااااهً    لم ؼااااااااااااا بط  ي   ؼااااااااااااا ٘ل ُ 

  .ٔ     ي   ٘الأده لخل ٨ ٓلل منٜ

ي   ـاااااااااارد  ٠ٓاااااااااااهض ت ي  من٠ااااااااااا أ ت مماااااااااااه  ٌطحاااااااااا     هاااااااااااهت   ٠واااااااااااهةط  ي  جز ضيااااااااااا   -

 .  ق طٕ ئش  ٤ه ت   لل  مهه  ٓمق 

ي   اااااااع  ٨ ي ااااااا  يٓماااااااه٨   هضيااااااا    ي   ٦اااااااا    ااااااا  ملااااااالخ  فاااااااي منهٟلاااااااهت ي  مع  ااااااااس ت  -

 . ي  م٠ه أت  ي  ٠ٓ ز ممه   لل  مهه  ٓمق 

  .للخ     صخلط    ؼ ٘ل  ػهةل   ٔمل  مٔس    لم ي -

ي   ؼااااااااا أحط ٠ٓاااااااااهض ت  من٠ااااااااا أ ت  ٠لاااااااااس  ػاااااااااا ٘لا هه هااااااااام   ٌاااااااااهٞ   اااااااااس ةطل    ااااااااااي  -

 .  إز  ب ه ٓمق 

  .  ٠طه  ي      طيى ٓلل   ٠طه   أ  ٛٔل م  ٟ طل يٛٔه٨     طؾ    نس ي -

ي   ٠اااااااااا    آااااااااااس ز ي  نـااااااااااط ي    ظيااااااااااإ م٠ااااااااااهأت   منـاااااااااا ض ت ش ت كااااااااااٜ  ػطهػاااااااااااط   -

  .زب  ػهػط     ي  ٠   ٓقي ه  لم  مٕ هس ٚ   س    ي   لم ه ذه ٜ م



 

   

 

ي    اااااااا ّٜ  نٜؼاااااااا  ز    حااااااااا  حاااااااا١  ااااااااأ   ضٟااااااااا  ماااااااا    ض ٞ   طػاااااااامط    ي    اااااااااقْ  -

 ضٟاااااااا  مااااااااا   لمقٜااااااااهت  لمذ لااااااااا   خِٜهاااااااااه ي  ي   ن٠اااااااال   اااااااااهة١ ي  مقٜااااااااهت داااااااااهضج م٠اااااااااط 

     ص ٧
ً
 .   ٔمل مه     ٥  مأش  ه

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

   

 

 

 

ت  ه ارج الشؤون الؤداسٍ

 

 

 

 

 



 

   

 

 

 

 

ــ ــ ــ ـــــتالخاج ـ ـ ــ ـ ــ ــ ــ  ــ

 

 ااااااااااحط   ت  هلم٦ه ااااااااب جز ضياااااااا    فااااااااي   خ ااااااااه  هااااااااص    ااااااااس طل   ااااااااص  ي اااااااااسٚ ئ اااااااال    ٔطيااااااااٝ      

  ـاااااااااااااإ   جز ضيااااااااااااا      قااااااااااااا  ةح ش ت   ٔلاٟااااااااااااا   ه ٔمااااااااااااال   ٣اااااااااااااص ٧ الآ طاااااااااااااهت   جحاااااااااااااط   ت 

ٜالأ   جز ضياااااااااا   قم٦ه اااااااااااب   جز ض ت    هبٔاااااااااا   ٔمطاااااااااااس   ٦قطاااااااااا   يمقناااااااااااه ي    ااااااااااس ٤اااااااااااهزض   لماااااااااااُ 

 د م  الاػ ٜهزل   ح ب  ٓ  يػأ ت   . ٛط    ٥يالأ

 

                                      

 



 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب 

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

ت ع ا مىظـف بالحشط الجامعي  ه ىرج اظخ شاسٍ

 الجضء الأول:

قي: ........................... الاػ  ضبهعي  ............................: ................................. ........................................   طٟ    ً 

 .............................: ................................ ه    ٔملااااااا: ............................................................... م٥  لمإهل   ٔقمي

طٜ    خه ط   ه خطغ    هماي ٓمل   مي   ...........................: ........................................................  نه بي /   ُ 

ٝ ٓلل صخ     طه هت                               .........................................................: ...   ٟطٕ  لمُ 

 ........................................................... :    لم                                                                     

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الجضء الثاول:

 .  شجاااااس ز هص    نماااااهضير ئٓاااااااااااااااص٤ ض يٓلاه مؼ مط  من ِ  في ٓمق  ح ى  اااااااااااأ   لمااااب ص   ٜطص٣   

  ٔ مس/ مـطٚ   خطغ    هماي  ه ٦قط / جز ضل                                                              

 الاػ :...................................................................                                                                  

 ..................     ٟطٕ:..............................................                                                                  

 ــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 الجضء الثالث: 

 : /  لمط٣ع / مس ط م٥ ب   ـإ   جز ضي    لمه ط   ه ٦قط   لم٥ ب  / / مس ط جز ضل  ٔ مس

 ................................................................ :  ااااااالاػ                                                                  

 ............................................................... :     ٟطٕ                                                                  

 ................................................................ :    هضير                                                                  

 

 

 

 ٌعـــــــــــــــخ ذ

 ع ـــُذ الــــــــــــــــــُت

................................................................... 

 

 

 



 

 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

ت ع ا مىظـف   ه ىرج اظخ شاسٍ

 

 ..........................: ........................ : ....................................................... الشكم الىػني الاظم سباعي

 .......................: .... غفاسة ( –مششف  –ػباعت  –  إداسي  : .................................الىظُفت ان الع اـــــــمـ

 .........................................................: ... جىكُع االإىظف على  حت البُاهاث                       

 ........................................................... : البص ت                                             

هضير اااااااااااااااح ى    مسضج  ٥ـ ٛهت   خو ض   الا لط ٚ ص٤ ض يٓلاه مؼ مط  من ِ  في ٓمق اااااااااااأ   لماااا٣   س ٜط

 .  شجاااااس ز هص    نمااااائٓ

  ٔ مس                                                                                             

 :مس ط م٥ ب   ـإ   جز ضي    لمه ط   ه ٦قط  جػ                                                                    

....................................................................................... 

 ..................................................................... :     ٟطٕ                                                                     

 

  ٔااااااااااااااا مس

 ٓماااطس   ٥ااااااااااااااااقط 

................................................................... 

 

 

 

 ملاخمت : أي معـىماث غير  حُدت جد ا صاخبها االإعؤولُت اللاهىهُت وأي كشؽ ًـغي الى ىرج .



 

 

 

 حامعت االإشكب وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 ف ػـب لخ ُير الصفت مً معُذ إلى مىظ

 مـخب الذساظاث العـُــــــــــــــــــــا

قي   طٟ  .............................................................. : م٠س    ٌقب  لمٔطس/ل  ً   : .............................................. 

 ............................................:   ذلم : .......................... ؼ ٟ : .................................................. مٔطس  ٦قط 

ي ضٟ  اااااااث   ٔقمااااط       اااااقطه   ظ ضل    ٔقااااهت   ٔااااااط ئز ضل   سض ػااااااااااااااااااس ااااطس مااااااااا ه    ؼاااااااااااااهضل ئ ل ٣اااااااا هلإؿ     

    لم وم  تٔقطمهت   ؼطس  ظيط    ٔقط    ٔه ي      ث   ٔقمي 11/04/2022  لمإضخ في  976/  7ز.ْ 

 ه  ٔمط  ٓلل ضؤػه     همٔهت  بـأ    ذهش جحط   ت   لاظم    ق ط  ًقب  لمٔطس     ط ٗ الأ  في ت٘طالأد 

ٝ  . ي ههٓه  م  كٜ  مٔطس ئ ل مُ 

ٝ ي ٠س   ؼطهز ٥   ٌق ي       عـُــــــــــه   م  دلا    لم  ٠ٛ  ٓلل ت٘طالأد كٜ ي م  مٔطس ئ ل مُ 
ً
هص  آملا

 . ٓلاهيض    نهً  ٓلل منـ ض    ظ ضل  ق٥ ه   لمص٤

 وسخ ت الله وبشكـــــــاجه والعلام عـُـــــــــــــــــــــــم

 

 : ـبــــــــذم الؼــــــــــــــمل

 ...................................................... : الاظم                                                                  

خ                                                                    ..................................................... : الخاسٍ

 .................................................... : الخىكُع                                                                  

  



 

 

 

  

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 ه ىرج إخلاء ػشف مىظف

 

 .  ../ ......................................شكم الىػني ال/ ................................................... االإىظف اظم 

 / ................................   ظ ب إخلاء الؼشف ../ ..................................................م ان الع ا 

 ( إخالت على الظ ان الاحخ اعي –إعادة حعُين  –إنهاء  –هذب  –هلا  –اظخلالت  –  إًفاد 

 

 احعكذ بصحت البُاهاث االإذسحت أعلاٍ                      الخىكُع :................................................
 

 

 أي كشؽ في ه ىرج الاخلاء ٌعخبر مـغي   وَعذ الى ىرج مً   أسبع وسخ (

                                                                                             

 خ ذــــٌع                                                                                               

 ال اجب العام بالجامعت                                                               

............................................................................ 

خ الؤظـــــــم الجكت س.م  الخخم الخىكُع الخاسٍ

1 
اللعم  –ال ـُت  –االإـخب  –الؤداسة 

 الخابع له
    

اث  2      مـخب االإخاصن واالإشترً

     ـخباثإداسة االإ 3

     الشؤون االإالُت   كعم السجلاث ( 4

ىت الاداسة العامت ( 5      الشؤون االإالُت   خضٍ

ت  6      مـخب الشؤون الاداسٍ



 

 

 

 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 

 االإىطىع : ػـب إحاصة ظىىٍت 

ت واالإالُت بال ـُت  العُذ / مذًش مـخب الشؤون الؤداسٍ

 بعــــــــــذ الخدـــــــُت 

.........................................................................مىظف بال ـُت وم ـف أها ملذم الؼـب /      

 فُه االإىافلت على مىحي إحاسة ظىىٍت الإذة ............. 
ا
بــــــ................................. أجلذم بؼـبي َزا آملا

م وخت  ًىم ..................... االإىافم 20..../....../......ًىم/أًام ابخذاءا مً ................. االإىافم ..

 م .20....../......./.......

 

 والعلام عـُـم وسخ ت الله وبشكاجه

 

 ...................................................... : ـبــــــــذم الؼــــــــــــــمل                                                   

 ..................................................... : خــــــالخاسٍ                                                                   

 .................................................... : الخىكُع                                                             

 

 

 



 

 

 الؤداسة العـــــــــــــــــــــــــامت –حامــــــــــعت االإشكب 

 ه ىرج إحاصة ظىىٍت

 : ػالب الؤحاصة ىظف ماللعم الأول / بُاهاث حعبأ مً كبا 

طٜ  / ..................................  ..................................................................... الاػااااااااااااااااااااااا  /  ُ .........................  

طٜط    سضحااااااااااااااااااااا                          ........................م٠ط   ٔمل / .................................. / ................................................  ُ 

                       ..................ي ه  / ....................................... –      .......حهظل  لمٌق ب  / ........................................مسل ج 

 .....                      .......................................... هضير   ت ه  جحهظل /............ .........................................  هضير  س  جحهظل /

          ضٟ    هه ٝ / .....................................................  ٔن    دلا٨ جحهظل / ................................................ 

  20   هضير ....../ ....../      .............................    ٟطٕ ..............................

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ٜطااااااااااااااااااااااا  ٟؼ  ؿإ   : تٔ أ م  ٟ لاللعم الثاول  :   لمُ 

 ي ه / ......................................                             .................../........./.: ..... مسل جحهظل  لمؼ  ٠ 

 ي ه / ......................................                             ..../........./................: .....  اااااااامسل جحهظل  لمٌق ب

 ي ه / ......................................                             ..../........./................: ..... اا ٠طااااااامسل جحهظل  لم  

ٝ   ٠طه   احهظل لمسل ))         ((     / ي ه  دلا٨   ؼن     هضي  ٝ   ٠طه   . ػ ١  قمُ      ؼ ١ لمُ 

 .   ع     ( احهظل ػن ي  دلا٨   ؼن     هضي  )ؿٌب مه أ 

ٝ طٜ  :....................................................... / .....................................................  لمذ م  ػ   لمُ   ُ   

 .................................................................. :    ٟطٕ     20..................../................../: .................   هضير 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ٝاللعم الثالث  : : ضي    طةيؽ  لم هؿط  قمُ 

 
ً
 .......................................................................................................................... :ي   ي  من   ئحهظل  ِط 

طٜ  / ............................................................   جػ  : ...........................................................................  ُ  

     ٟطٕ    خ   /.........................................................          20............. لم  ١ٛ : ............../............./..

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

ٝ اللعم الشابع    : /   طةيؽ  ٓلل  قمُ 

  لمٌااااااااااااااااااااااق ب  . هظلااااااااااااااانح جحاااااااااالل ماااااااااأ ي  ١ٛ ٓ –ي  ١ٛ 

طٜ  .......................          ........................ :  ...............     ٟطٕ    خ  .......................................................:    ُ 

 .  20.................../................/:...................    هضير

 

 

 (( نسخ ٓنس    ٔ ئ  . 3ملاحِ  :   نم شج  ٔس م  )) 

 



 

 

 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 

ت   االإىطىع : ػـب إحاصة اطؼشاسٍ

ت واالإالُت بال ـُت  العُذ / مذًش مـخب الشؤون الؤداسٍ

 ــــــــذ الخدـــــــُت بعــ

أها ملذم الؼـب / .........................................................................مىظف بال ـُت وم ـف      

ت الإذة ............  فُه االإىافلت على مىحي إحاسة اطؼشاسٍ
ا
. بــــــ................................. أجلذم بؼـبي َزا آملا

م وخت  ًىم ..................... االإىافم 20ًىم/أًام ابخذاءا مً ............... االإىافم ....../....../......

 م .20....../......./.......

 

 والعلام عـُـم وسخ ت الله وبشكاجه

 

 ...................................................... : ـبــــــــذم الؼــــــــــــــمل                                                   

 ..................................................... : خــــــالخاسٍ                                                                   

 .................................................... : لخىكُعا                                                             

 

 

 

 



 

 

 

       

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 ه ىرج إحاصة مشطُـــــــــــت

 ...........................................م ان الع ا /  ..........................................................

 اظم االإىظف / .....................................................................................................

 ............................الىظُفــــــــت / ...............................................................................

 ...............الذسحـــــــــت / ..............................................................................................

 االإزكىس أعلاٍ مشخص له بالعلاج الؼبي

 ....................................................../  جىكُع سئِغ االإصلحت

 .......................خ / ..............................ــــــــــــــــــــــــــــــــــالخاسٍ             
 

هه م  كطس ي جحهظل  لم   ى  م حب ه تصخطم  لمطن م    ٌ يب اااا م   ز ي الاز ي   لم   ى  لطٛ ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا ا   ا

    

    

    

    

    

    

    

 

خ وجىكُع الؼبِب الفاخص   خ وجىكُع معخـم الادوٍت                                  جاسٍ  جاسٍ

     ..................................................                               .................................................. 

 

      



 

 

 

 خعـُم العالي والبدث العـ ل وصاسة ال

 الؤداسة العامت  – حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 
 

طٜ  : ....  ُ   ...................................................................... : ٝ اااااااااا  ........................................... ػااااااااااااااااا   لمُ 

 ..............................  سضح    خه ط  : ............................................................................................................

 .......................................................م٦ه    ٔمل : ...................................................................     ٟطٕ : ....

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

  لمص٤ ض يٓلاه مطدم     ه ٔلاج   ٌ ي : 

   ٟطٕ ضةيؽ  لمللخ  

 اااااااااا  : ....................................................................................جػااااااااااااااااااااااا

   لٜاااااااااااااااااااااا  : ....................................................................................

............... : ٕ  .....................................................................    ٟطااااااااااااااااا

   هضير : ...............................................  طااااااااااااااااااااااااااااااا   : ....................................................................................  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 تصخطم  لمطيى م    ٌ يب : 

..................................................................................................................................................................................

..................................................................................................................................................................................

................................................................................................................................................. 

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

 .........م حب ه : ....................................................................................................................جحهظل  لم   ى  

 ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــ

هه م    لطس ط  : .................................................................................................  ز ي   .. لم   ى  لطٛ

..................................................................................................................................................................................

............................................................................................................................................................ 

   ٟطٕ   ٌ يب   ٜهحم                                                                                    

                                                                           .............................................................. 

 



 

 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسوالعـىم  كـُت الآداب

  ه ىرج اظخلام خخــــــــــــــــــم

.....................................................................................  ٟاااااااااااااااااااااااس  ػاااااااااااااااااااااا قمت   خااااااااااااااااااااااا    :  اااااااااااااااااااااااه   ؼااااااااااااااااااااااطسييٟااااااااااااااااااااااط      

......................................  ماااااااااااااااااااااااا  ماااااااااااااااااااااااااس ط .................................  خااااااااااااااااااااااااهق  ٠ؼاااااااااااااااااااااااا  / ئز ضل / م٥ ااااااااااااااااااااااااب ................

  20م٥ ب   ـإ   جز ضي    لمه ط  م   هضير      /     /     

ٓلاااااال ي   ٦ااااااا   فاااااااي ٓهاااااااستي   صخلاااااااط      مااااااال ٤هٛاااااا   لمؼااااااائ  ط    ٠ه   طااااااا  حطاااااااه٨   خااااااا   مااااااا   اااااااهضير 

١   نم شج  لمن ه ٓن  يز هه  . الاػ لا  ٛ 

 

 

 

 

 

 لُه                                                          االإعخـم مىهإـم االإع                 

 : ....................................................... الاظم  : .......................................................... الاظم

 ....................................................... : الخىكُع ..................: ..................................... عالخىكُ

 

 

 



 

 

      

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 

 إرن صشف أصىاف مً االإخضن ..............................................

 ؤول مخضن :........................................................................................................العُذ / مع

 ًشجى صشف الأصىاف االإبِىت فُ ا بعذ :......................................ب ىحب حعـُ اث:...................

 

 ملاخماث الإلذاس االإصشوفا الىخذة  اظم الصىف ومىاصفاجه س.م

1     

2     

3     

4     

5     

6     

7     

8     

9     

10     

 جم حعـُم الأصىاف االإىضحت بعالُت خعب الخفاصُا االإبِىت                            وكُذث بذفتر اظخار االإخضن 

        

 اظم مىذوب الجكت الؼالبت                    جىكُع معؤول االإخضن                              

...................................................                         ......................................................... 

                                                                 ............................................................. 

 

 جىكُع كاجب اظخار االإخضن ...........................................................

 

 



 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب     

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 

 ــــــــاصن بالــــــــــــــــــــُت وخــــــــــــــــــــــذة االإخــ

  

 ظىذ اظخلام أصىاف باالإخضن                                      (

 مً :.................................................................ب ىحب إرن صشف سكم :................................

خ :......................................................إلى :.........................  ........................................... بخاسٍ
 

 الـ ُت الىخذة االإـــــــــــــــــــــــــىاد س.م
 ز ً الـ ُت ظعش الىخذة

م م دًىاس دسَ  دًىاس دسَ

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

 

خ :..................................................................  الخاسٍ

 

   طابؽ السجا                                         جىكُع سئِغ وخذة االإخضن بالظخلام

........................................................................................                                 ...............            

ت واالإالُت بال ـُتؤو مذًش الش  ن الؤداسٍ

................................................................. 

 

 



 

 

 

 ت االإشكبوصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامع

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 

 وخــــــــــــــــــــــذة االإخــــــــــاصن بالــــــــــــــــــــُت 

  

 ظىذ اظخلام أصىاف باالإخضن                                      (

 رن ششاء سكم :................................مً :.................................................................ب ىحب إ

خ :...........................................  ...........إلى :.................................................................... بخاسٍ
 

 الـ ُت الىخذة االإـــــــــــــــــــــــىاد س.م
 ز ً الـ ُت ظعش الىخذة

م م دًىاس دسَ  دًىاس دسَ

1        

2        

3        

4        

5        

6        

7        

8        

9        

10        

 

خ :..................................................................  الخاسٍ

 

   طابؽ السجا                                         جىكُع سئِغ وخذة االإخضن بالظخلام

......................................                                 .................................................................            

ت واالإالُت بال ـُتؤو مذًش الش  ن الؤداسٍ

................................................................. 

 



 

 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

  

 ظــــــــىذ اظخـــــــــــــــــــــــــــلام

ت واالإالُت بال ـُت   ب ىحب حعـُ اث مـخب الشؤون الؤداسٍ

 ......................   خهمل  ق ٌهٟ    صخلط  ضٟ  :.............................. ػ قمت ي ه  لم ٟٕ يز هه .................

     هبٕ  ق٠ؼ   :........................ م  مذع  ٤قط  الآز      ٔق   ٟلط دطهض   هضير :...............................

 م  :
ً
 ٣ااااااااااااااااااااااااااااااالا

 

 ملاخماث العذد الصــــىف س.م

1    

2    

3    

4    

5    

6    

7    

8    

9    

10    

 

 

 اظم االإعـم :..............................................    اظم االإعخـم :.................................................

 ..............................................    الخـــــــــــىكُــــــــــــــــــــــــــــع :......................................الخىكُــــــــــــــــــــــــــــع :...........

ـــــــــ ــــــــــــــــــــــــــــــــــخ :..............................................    الخـــــــــــاسٍ  ـــــــــــــــــــــــــخ :.................................................الخاسٍ

 



 

 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 

 االإىطىع / ػـــــــــــــــــــــب كخابــــــــــــــــــــل 

 

خ :.......................  ........الخاسٍ

 إلــــــــــــــــى :........................................................................................

 بعـــــــــــذ الخدـــــــــــــــــــــــــُت

 :............................ أها العُذ/ة :.............................................................. ازباث شخ  ي سكم

 واالإلُم بـــــــــــــــــ :..............................................................

 فُه مىـم االإىافلت على :
ا
 أجلذم إلُـم بؼـبي َزا ساحُا

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

........................................................................ 

 والعلام عـُـم وسخ ت الله وبشكاجه

  

 ملذم الؼـب : ........................................................

 الخـــــىكُـــــــــــــــــــــــــــــــــــــع : ........................................................

 

 



 

 

 

 العـ ل /حامعت االإشكبوصاسة الخعـُم العالي والبدث 

 كصش الأخُاسكـُت الآداب والعـىم 

 

 

 االإىطىع / إرن خـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــشوج 

 

خ :................................  ٌع ذ لـعُذ /العُذة :.............................................................. بخاسٍ

 مً العاعت :....................................... إلـــى العاعت :................................ بالخشوج مً ال ـُت

 ورلك ل ـــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــــشض :

.....................................................................................................................................................

.....................................................................................................................................................

...................................................................................................................... 

  

 

  

 ٌعخ ذ

ت واالإالُت بال ـُت   الشؤون الؤداسٍ

............................................................ 

 

 

 

 

 



 

 

 

 وصاسة الخعـُم العالي والبدث العـ ل /حامعت االإشكب

 خُاسكصش الأ كـُت الآداب والعـىم 

 

ش فني مع ا   ه ىرج جلشٍ

خ :............................................  ...مع ا كعم :.............................................................. بخاسٍ

 

 : الاخخُاحاث
ا
 أول

 

 : الأعؼال 
ا
 زاهُا

 

 : الحـىل 
ا
 زالثا

 

 

 .....................................الخىكُع :..............................................اظم فني االإع ا :..................

 .اظم فني االإع ا :.......................................................الخىكُع :.............................................

 

 ٌعخ ذ

 سئِغ اللعم

............................................................ 

 


